Zamawiajacy:
Gmina Grodzisk
ul. 1 Maja 6 tel. (85) 6548410

17-315 Grodzisk faks (85) 654 84 13
woj. podlaskie

RG.271.18.2023

ZAPYTANIE OFERTOWE

Nazwa zamowienia:

»Sukcesywna dostawa oleju napedowego w ilosci do 20 000 | i benzyny w ilosci
do 2 000 | do pojazddéw i maszyn Urzedu Gminy Grodzisk”

Rodzaj zamdéwienia: dostawy

Zatwierdzam:
Woijt

Dariusz Tatarczuk

Grodzisk, grudzien 2023



Nazwa zamdwienia publicznego:

Sukcesywna dostawa oleju napedowego w ilosci do 20 000 | i
benzyny w ilosci do 2 000 | do pojazdéw i maszyn Urzedu Gminy
Grodzisk

I. Dane kontaktowe Zamawiajacego

Gmina Grodzisk
ul. 1 Maja 6
17-315 Grodzisk

Telefon : (85) 654 84 10
Faks : (85) 654 84 13
Adres strony internetowej: www.gminagrodzisk.pl
Adres poczty elektronicznej: ug@gminagrodzisk.pl

Il. Tryb udzielenia zamoéwienia

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie
zapytania ofertowego na podstawie wewnetrznego regulaminu udzielania
zamowien publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane, o wartosci netto
nizszej niz 130 000 ziotych, bez stosowania ustawy Prawo zamoéwien
publicznych.

IIl. Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamdéwienia jest sukcesywna dostawa oleju napedowego w
ilosci do 20 000 | i benzyny do 2 000 | do pojazdéw i maszyn Urzedu
Gminy Grodzisk.

2. Podana ilos¢ przedmiotu zamowienia jest iloscig szacunkowg w ciggu
trwania umowy. Ostateczna ilos¢ dostarczanego oleju napedowego oraz
benzyny moze ulec zmniejszeniu i bedzie ona wynikata z faktycznych
potrzeb Zamawiajgcego.

3. Zasady i warunki realizacji zamodwienia publicznego oraz warunki
dostawy:

1) Dostawy beda realizowane na zasadzie doraznych tankowan do
zbiornikédw pojazdéw i maszyn Zamawiajacego, na stacji paliw
Wykonawcy, ktéry ztozy najkorzystniejsza oferte.

2) Olej napedowy oraz benzyna wydawane bedg wytgcznie do
zbiornikéw paliwowych pojazdéw i maszyn nalezacych do
Zamawiajgcego poprzez legalizowany przeptywomierz.

3) Wykonawca w miejscu sprzedazy prowadzi¢ bedzie na potrzeby
Zamawiajgcego ewidencje zakupionych paliw, w ktérej odnotowane
zostang: data tankowania, rodzaj pojazdu i numer rejestracyjny,
imie i nazwisko oraz podpis osoby pobierajacej paliwo, ilos¢
zakupionego paliwa, statej / go marzy / upustu, ceny jednostkowej
1 litra oleju napedowego i benzyny, zgodnej z aktualng hurtowa
ceng netto zakupu u producenta, na dzieh tankowania paliwa,
publikowanej na stronie internetowej producenta, wartos¢
pobranego paliwa.

4. Rozliczenie za dostawe oleju napedowego i benzyny nastepowac bedzie
za ilos¢ rzeczywiscie zatankowanego paliwa. Wartos¢ dostawy obliczona
bedzie jako iloczyn iloSci oleju lub benzyny wg licznika dystrybucyjnego
oraz ceny za 1 litr oleju/benzyny. Cena jednostkowa 1 litra netto obliczana


http://www.zegrodzisk.republika.pl/

bedzie kazdorazowo jako suma ceny hurtowej netto producenta na dzien
tankowania publikowanej na stronie internetowej producenta oraz statej /
go marzy / upustu Wykonawcy zgodnie ze ztozong oferta.

1) Forma rozliczenia pobranego oleju/benzyny:

a. bezgotéwkowa, rachunkiem zbiorczym za okres rozliczeniowy,
ptatny przelewem;

b. okres rozliczeniowy: 1 dekada

c. termin ptatnosci: 14 dni od daty dostarczenia faktury.

2) Wykonawca jest odpowiedzialny za jakos¢ oleju napedowego/
benzyny okreslong w rozporzadzeniu Ministra Gospodarki z dnia 9
pazdziernika 2015 r. w sprawie wymagan jakosciowych dla paliw
ciektych (Dz. U. z 2015 r., poz. 1680).

3) Wykonawca musi posiada¢ stacje paliw spetniajacg wymogi
przewidziane  przepisami dla  stacji paliw  zgodnie z
rozporzadzeniem Ministra Klimatu i Srodowiska z dnia 24 lipca 2023
r. w sprawie warunkéw technicznych, jakim powinny odpowiadac
bazy i stacje paliw ptynnych, bazy i stacje gazu ptynnego, rurociggi
przesytowe dalekosiezne stuzgce do transportu ropy naftowej i
produktéw naftowych i ich usytuowanie (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz.
1707).

IV. Nazwy i kody dotyczace przedmiotu zamowienia okreslone we

Wspolnym Stowniku Zamowien Publicznych CPV:

gtéwny przedmiot: 09134100-8 - olej napedowy

09134100-4 - benzyna bezotowiowa

V. Wymagania stawiane Wykonawcy:

1)

2)
3)

4)

5)

Wykonawca jest odpowiedzialny za jakos$¢, zgodnos¢ z warunkami
technicznymi i jakoSciowymi opisanymi dla przedmiotu zaméwienia.
Wymagana jest nalezyta starannos¢ przy realizacji zobowigzah umowy.
Ustalenia i decyzje dotyczace wykonywania zaméwienia uzgadniane beda
przez Zamawiajacego z ustanowionym przedstawicielem Wykonawcy.
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez
Wykonawce podczas wykonywania przedmiotu zaméwienia.

Okreslenie przez Wykonawce telefonéw kontaktowych i numeréw faksu
oraz innych ustalen niezbednych dla sprawnego wykonania zamdwienia.

VI. Termin wykonania zamowienia

Termin wykonania zamdéwienia obejmuje okres od dnia 1 stycznia 2024 r. do

dnia

31.12.2024 roku.

VIl. Wymagane dokumenty sktadane wraz z formularzem ofertowym

1.

Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ aktualne na dzien
ztozenia oferty nastepujace dokumenty:

a) zaswiadczenia witasciwego naczelnika urzedu skarbowego
potwierdzajgce, ze wykonawca nie zalega z optaceniem podatkow,
wystawionego nie wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem
terminu sktadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu, lub innego dokumentu potwierdzajgcego, ze wykonawca
zawart porozumienie z wtasciwym organem podatkowym w sprawie



sptat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami,
w szczegodlnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie
lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wtasciwego organu,

b) zaswiadczenia witasciwej terenowej jednostki Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego albo
innego dokumentu potwierdzajgcego, ze wykonawca nie zalega z
optacaniem sktadek na ubezpieczenia spoteczne Ilub zdrowotne,
wystawionego nie wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem
terminu sktadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu, lub innego dokumentu potwierdzajgcego, ze wykonawca
zawart porozumienie z witasciwym organem w sprawie sptat tych
naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w
szczegolnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zalegtych pfatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wtasciwego organu,

c¢) odpisu z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosSci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru lub ewidencji,

d) potwierdzong przez Wykonawce za zgodnos¢ z oryginatem kopie
koncesji, zezwolenia Ilub licencji [dokumentu potwierdzajgcego
uprawnienia do obrotu paliwami ptynnymi zgodnie z ustawag z dnia 10
kwietnia 1997 r. Prawo energetyczne (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 1385 z
pdzn. zm.)].

2. Jezeli Wykonawca nie ztozy dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia
postepowania, dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy lub budzag
wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajagcy wezwie do ich
ztozenia, uzupetnienia, poprawienia w terminie przez siebie wskazanym,
chyba ze mimo ich ztozenia oferta wykonawcy podlegataby odrzuceniu albo
konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

VIIl. Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z
wykonawcami oraz przekazywania oswiadczen lub dokumentow
oraz wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z

Wykonawcami.

1. W niniejszym postepowaniu wszelkie wnioski i informacje Zamawiajgcy
oraz Wykonawcy moga przekazywa¢ pisemnie, faksem lub droga
elektroniczng, za wyjatkiem oferty i umowy oraz dokumentéw
wymienionych w rozdziale IV niniejszego zapytania ofertowego.

2. Osoba ze strony Zamawiajacego uprawniong do kontaktowania sie z
wykonawcami w zakresie przedmiotu zamoéwienia jest:
Daria Koprowska - tel. (85) 654 - 84 - 10 wew. 22
w terminach od poniedziatku do pigtku, w godz. pomiedzy 8:00 a 15:00

IX. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Wymogi formalne oferty:

Oferta musi spetnia¢ nastepujace wymogi:



Oferta powinna zosta¢ sporzadzona wg wzoru ,Formularza Ofertowego",
stanowigcego zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego;

Oferta musi zostac¢ sporzadzona w jezyku polskim w formie pisemnej, na
komputerze lub inng trwatg i czytelng technikg;

Oferta musi by¢ podpisana; za podpisanie uznaje sie witasnoreczny podpis
ztozony przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy;
Poprawki lub zmiany w ofercie, muszg by¢ dokonane w sposéb czytelny,
parafowane wtasnorecznie przez osobe podpisujgcg oferte lub inne osoby
do tego umocowane.

Petnomocnictwo - do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu albo do
reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu i zawarcia umowy, jezeli
osoba reprezentujgca Wykonawce w postepowaniu o udzielenie
zamowienia nie jest wskazana jako upowazniona do jego reprezentacji we
witasciwym rejestrze lub ewidencji dziatalnosci gospodarczej.

2. Wymagane dokumenty lub oswiadczenia skltadane wraz z oferta:

Wykonawca zobowiazany jest ztozy¢ wraz z oferta:

a) wypetniony ,Formularz Ofertowy" - zatacznik nr 1;
b) dokumenty wymienione w Rozdziale IV pkt 1 niniejszego
zapytania ofertowego.

3. Inne wymagania dotyczace przygotowania oferty:

1)

Zaleca sie, aby:

a) wszystkie strony oferty wraz z oswiadczeniami i dokumentami byty
ponumerowane oraz potgczone w sposob trwaty;

b) kazda strona oferty byta parafowana przez osobe podpisujacag oferte;

c) osoba podpisujgca oferte opatrzyta swéj podpis pieczatkg imienna.

Oferte wraz z dokumentami nalezy umiesci¢ w opakowaniu

uniemozliwiajgcym odczytanie ich zawartosci bez uszkodzenia tego

opakowania.

Opakowanie zawierajace oferte wraz z wszystkimi wymaganymi
dokumentami winno by¢ oznaczone nazwg (firmg) i adresem Wykonawcy,
zaadresowane do Zamawiajgcego na adres:

Urzad Gminy Grodzisk
ul. 1 Maja 6
17-315 Grodzisk

Oferta powinna by¢ oznakowana nastepujgco:
na kopercie zawierajgcej oferte nalezy zamiesci¢ nastepujacy tekst:

»Oferta na sukcesywna
dostawe oleju napedowego i benzyny do pojazdow i maszyn
Urzedu Gminy Grodzisk”
Nie otwierac przed 15 grudnia 2023 r. do godz. 12:30

Wykonawca sktadajgcy oferte osobiscie, jesli wyrazi takg wole, otrzyma
pisemne potwierdzenie ztozenia oferty z odnotowanym terminem jej
ztozenia (dzieh, godzina) oraz numerem pozycji, jakim zostata
oznakowana.

X. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.




1. Oferty nalezy sktadac w siedzibie Zamawiajgcego:

U
u
d

rzgd Gminy Grodzisk
l. 1 Maja 6, 17 - 315 Grodzisk
o dnia 15 grudnia 2023 r. do godz. 12.00

2. Otwarcie ofert odbedzie sie w siedzibie Zamawiajgcego:

U
u

rzgd Gminy Grodzisk
[. 1 Maja 6, 17 - 315 Grodzisk

w dniu 15 grudnia 2023 r. 0 godz. 12:30

Xl. Opis sposobu obliczenia ceny

1.

Oferent przedstawi cene 1 litra oleju/benzyny (netto) zgodnie z
aktualng ceng zakupu u producenta na dzieh 15.12.2023 r. + statla,
niezmienna w okresie objetym zamdéwieniem marze/upust
oferenta zi/litr (netto) + podatek VAT. Cena brutto 1 litra
oleju/benzyny (cena netto + stata/y marza/upust + podatek VAT) bedzie
podstawg oceny oferty pod wzgledem kryterium ceny.

Zmiana cen oleju/benzyny w okresie obowigzywania umowy moze
nastgpi¢ tylko przy zmianie cen u producenta. Wykonawca do kazdej
faktury dotgczy dla Zamawiajgcego wydruki aktualnych na dzieh
tankowania hurtowych cen netto zakupu paliwa u producenta,
publikowanych na stronie internetowej producenta wskazanej w ofercie.
Wysokos¢ podwyzki cen netto 1 litra oleju napedowego/benzyny nie moze
by¢ wyzsza od podwyzki cen netto u producenta przy utrzymaniu statej
marzy/upustu na dostawie w wysokosci okreslonej w ztozonej ofercie.
Naliczona marza/upust do sprzedazy powinna obejmowac réwniez koszty
zakupu oleju u producenta w temperaturze referencyjnej + 15°C.

Waluta obowigzujgca dla oferty jest PLN. Wszystkie kwoty oferty winny
by¢ wyrazone w PLN.

Xll. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy
wyborze oferty

1.

Kryteria oceny ofert - Zamawiajacy uzna oferty za spetniajgce

wymagania i przyjmie do szczegétowego rozpatrywania, jezeli:

1) oferta co do formy opracowania i tresci spetnia wymagania okreslone
niniejsza specyfikacja,

2) zilosci i tresci ztozonych dokumentéw wynika, ze Wykonawca spetnia
warunki formalne okreslone niniejsza specyfikacja,

3) oferta zostata ztozona w okreslonym przez Zamawiajgcego terminie,

4) Wykonawca przedstawit oferte zgodna co do tresci z wymaganiami
Zamawiajgcego,

Za parametry najkorzystniejsze w danym kryterium oferta otrzyma

maksymalng liczbe punktéw ustalong w ponizszym opisie, pozostate

oferty bedg oceniane odpowiednio - proporcjonalnie do parametru

najkorzystniejszego. Wybér oferty dokonany zostanie na podstawie

opisanych kryteriéw i ustalonej punktacji. Maksymalna liczba punktéw,

jaka po uwzglednieniu wagi moze osiggng¢ oferta wynosi 100 pkt.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdéra uzyska najwyzsza

liczbe punktéw obliczonych w oparciu o ustalone kryterium cenowe.

Zastosowane wzory do obliczenia punktowego.

Nazwa kryterium: Cena

Wzor:



Xlil.

Wartos¢ najkorzystniejsza (najnizsza cena)
x 100 % x 100 pkt

Wartos¢ oferowana (oceniana)

Wynik - oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans punktowy,
liczony wg wzoru zostanie uznana za najkorzystniejszg, pozostate oferty
zostang sklasyfikowane zgodnie z liczbg uzyskanych punktéw. Realizacja
zamoéwienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktérego oferta uzyska
najwyzsza liczbe punktéw.

Informacje o formalnosciach, jakie powinny by¢ dopetnione po

wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego.

Umowa w sprawie realizacji zaméwienia publicznego zawarta zostanie z
uwzglednieniem postanowien wynikajgcych z tresci niniejszego zapytania
ofertowego oraz danych zawartych w ofercie.

Zamawiajgcy podpisze umowe z Wykonawcg, ktéry przedtozy
najkorzystniejszg oferte z punktu widzenia kryteriéw przyjetych w
niniejszej specyfikacji.

Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie przestane
Wykonawcom faksem, pocztg elektroniczng lub listem poleconym za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce o proponowanym miejscu i terminie
podpisania umowy.

XIV. Adres poczty elektronicznej Zamawiajacego.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ porozumiewania sie drogg elektroniczna.
e-mail: ug@gminagrodzisk.pl

XV. Wykaz zatacznikéow

Zatacznik nr 1 - formularz ofertowy
Zatacznik nr 2 - projekt umowy



