Zarzadzenie Nr 2/21
Wéjta Gminy Grodzisk
z dnia 11 stycznia 2021 roku

w sprawie Regulaminu udzielania zaméwiei publicznych na dostawy, uslugi i
roboty budowlane, o wartosci netto nizszej niz 130 000 zlotych.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U.
22020 r., poz. 713 z pozn. zm.) zarzadzam co nastgpuje:

§1

1. Wprowadza sie Regulamin udzielania zamowien publicznych na dostawy, ustugi i
roboty budowlane o wartosci netto nizszej niz 130 000 ztotych.
2. Regulamin stanowi zalgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Do postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych, ktorych wartos¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro, wszczetych przed dniem wejscia w
zycie niniejszego zarzadzenia, stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.

§3
Traci moc zarzadzenie Nr 6/15 Wajta Gminy Grodzisk z dnia 21 pazdziernika 2015 roku w

sprawie ustalenia Regulaminu udzielania zamdwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane,
ktorych wartos¢ netto nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30000 euro.

§4

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wojtowi Gminy Grodzisk.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zakgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 20/21
Wajta Gminy Grodzisk

z dnia 11 stycznia 2021 roku

Regulamin

udzielania zamowien publicznych na dostawy, uslugi i roboty budowlane, o

wartosci netto nizszej niz 130 000 zlotych

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

Niniejszy Regulamin jest instrukcja pomocnicza okreslajaca zasady i tryb udzielania
zamoOwien na dostawy, ustugi i wykonywanie robot budowlanych, udzielanych przez
Woéjta Gminy Grodzisk, do ktorych nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 z pozn.
zm.) zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy.

Zamawiajagcym w rozumieniu Regulaminu jest Gmina Grodzisk.

[lekro¢ mowa jest w Regulaminie o Urzedzie rozumie si¢ przez to Urzad Gminy
Grodzisk.

Whnioskodawecg w rozumieniu Regulaminu jest pracownik Urzedu wlasciwy ze
wzgledu na przedmiot zamdéwienia odpowiedzialny merytorycznie za dokonywany
zakres zamoOwienia.

Postepowania o udzieclenie zamowienia majg zapewni¢ Zamawiajgcemu dokonanie
wyboru najkorzystniejszej oferty, z zachowaniem wymogow przepisu art. 44 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 869 z pdzn.
zZm.).

§2
TRYBY UDZIELENIA ZAMOWIEN
Ustala si¢ nastgpujace tryby udzielenia zamowienia:

1. dla zamowien o wartosci do kwoty 30.000 zl netto — upowazniony pracownik
Urzedu zobowigzany jest dochowaé szczegdlnej starannosci w udzieleniu
zamoOwienia i wydatkowaniu $rodkéw publicznych majac na wzgledzie wymogi
art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

2. dla zamoéwien o wartosci szacunkowej powyzej kwoty 30.000 zl netto, do kwoty
nieprzekraczajacej 80.000 zl netto — rozeznanie cenowe,



10.

Wylonienie dostawcy/wykonawcy nastepuje poprzez zaproszenie do skladania ofert
takiej liczby dostawcow/wykonawcow, jednakze nie mniejszej niz dwoch, ktora
zapewnia konkurencj¢ oraz wybdér najkorzystniejszej oferty.

Wraz z zaproszeniem do skladania ofert przesyla si¢ dostawcom/wykonawcom
szczegOolowe wymagania ofertowe. Wzor oferty okresla zatacznik Nr 3 Regulaminu.

Kazdy z dostawcow/wykonawcoéw moze zaproponowa¢ tylko jedna cene i nie moze
jej zmienic.
W przypadku gdy najnizsza oferta cenowa bedzie przekraczata mozliwoéci finansowe

Urzedu lub jej wysoko$¢ bedzie niewspoimierna do cen aktualnie obowiazujacych na
rynku procedure wyboru dostawcy/wykonawcey nalezy powtorzy¢.

Zamowienia udziela si¢ dostawcy/wykonawcy, ktory zaoferowal najnizsza cene i
spetnil warunki okreslone w zaproszeniu do skladania ofert oraz szczegdétowych
wymaganiach ofertowych.

7. zapytania ofertowego pracownik Urzedu sporzagdza protokot. Wzor protokotu
okresla zatacznik Nr 4 Regulaminu.

Do dalszego przebiegu procedury stosuje si¢ odpowiednio § 3 ust. 51 6 Regulaminu.
§5
ZAKONCZENIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
Zakonczenie postepowania w sprawie udzielenia zamowienia nastepuje:

z dniem zawarcia umowy z wykonawcg, ktoremu udzielono zamdwienia lub
udzielenia zamowienia lub zlecenia,

z dniem uplywu terminu skfadania ofert, jezeli nie ztozono zadnej oferty,

z dniem podjecia przez Wojta decyzji w sprawie zamknigcia przez Zamawiajacego
postepowania bez wybrania ktorejkolwiek z ofert,

z dniem podjecia przez Wojta na wniosek pracownika Urzedu wlasciwego ze wzgledu
na przedmiot zamowienia decyzji w sprawie uniewaznienia postepowania o udzielenie
zamowienia, w szczegolnosci w przypadku gdy cena najkorzystniejszej oferty
przewyzsza kwoteg, ktéra zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoOwienia.



Zalgcznik Nr 1 do

Regulaminu udzielania zamowien publicznych na
dostawy, uslugi i roboty budowlane, o wartosci netto
nizszej niz 130 000 zlotych.

Grodzisk dnia ....oeeeevivveeviiieeiiiie i
Wnioskodawea ..ooooovvvvviiiiiiiii

ZTAK SPIAWY wicciinsmims v s sirains

WNIOSEK
do Wojta Gminy Grodzisk
o dokonanie zamowienia dostawy”, ushugi’, robét budowlanych’
o wartosci szacunkowej

e powyzej 30.000 zt netto i nieprzekraczajacej kwoty 80.000 zt netto*

e powyzej 80.000 zt netto i nizszej niz kwota 130.000 z} netto*

I, Dpis praedmuotin Zanvow ISR i S e e R R s

2. Termin realizac]] ZamOWIBHIA oo e s T T e e s

3. Szacunkowa wartos¢ zamowienia;

data i podpis pracownika

Wyrazam zgodg/nie wyrazam zgody* na przygotowanie i przeprowadzenie procedury zamdéwienia
publicznego, ktérego udzielenie na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z pdzn. zm.) wylgczone jest z obowigzku
stosowania tej ustawy.

podpis Wojta

* niepotrzebne skresli¢



Zalacznik Nr 2 do

Regulaminu udzielania zamowief publicznych na
dostawy, uslugi i roboty budowlane, o wartosci netto
nizszej niz 130 000 zlotych.

Grodzisk; 18 cwenevmmmasnmanes

WnIosKOdaWCa .ovvvviveeeeeeeeeiieieee e eeaies

Zak SPrawy cornvsnnamamanimms i

Notatka z przeprowadzonego Rozpoznania Cenowego
zamowienia o wartosci nieprzekraczajgcej rownowartosci 80.000 zl netto

I. W celu zamowienia:
ktore jest dostawa/ustuga/robota budowlana* przeprowadzono rozeznanie cenowe.
Wartos¢ szacunkowa zamowienia nie przekracza 80.000 ztotych netto.
2: "W OKEEEIE O siviinsvsinsnmsmmmmmm s do i rozeznano rynek w formie:
* sondazu telefonicznego.
e sondazu internetowego,
e sondazu pisemnego,
e woparciu o inne zrodtla,
JAKIE™ o e er b et bt esan e e
3. Zebrano informacje od nastgpujacych i Wykonawcow:
| 3 o
Lp. Nazwa i adres wykonawcy Cena netto Cena brutto uwagi
4. WybranorWykomawWes: wemamsmmnmmmnimsis s s s s s e
5. Uzasadnienie wyboru oferty najKorzystniejSzej: ......coccoveiiiieiiiiiiieiccece et

podpis pracownika
Zatwierdzam/nie zatwierdzam*

podpis Wojta

* niepotrzebne skreslic




[S]

Zatacznik Nr 3 do

Regulaminu udzielania zamowien publicznych na
dostawy, ustugi i roboty budowlane, o wartosci netto
nizszej niz 130 000 zlotych,

FORMULARZ OFERTOWY

Nazwa i adres Oferenta;

NAZWAL oo,

Oferuje wykonanie przedmiotu zaméwienia za:

CRNENCHOT wssnsmarmmasirs i zt
podatek VAT sunanicammmmmmomemmasmens zt
CeNg Brutto ....ovvevvceiciriecceee s zt

Oswiadczam, ze zapoznatem si¢ z opisem przedmiotu zaméwienia i nie wnosze do niego

zastrzezen.

Oswiadczam, ze spetniam warunki okre$lone przez Zamawiajacego.

Zalaczniki:



Zalacznik Nr 4 do

Regulaminu udzielania zamowien publicznych na
dostawy, uslugi i roboty budowlane, o wartosci netto
nizszej niz 130 000 zlotych.

Grodzisk, dnia ...ocooevvveeceiiececeeee e,
A 101 20]a Foy et R e e

Znak Sprawy .commmmsspesararning

Protokol z przeprowadzonego Zapytania Ofertowego
na zamoéwienie o wartosci powyzej 80.000 zi netto
i nizszej niz 130.000 zlotych netto

0 ktorych mowa w art. 2 ust. 1 pkt | ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U.z2019 r., poz. 2019 z pézn. zm.)

1. W celu zamdwienia:

ktore jest dostawa/ustuga/robotg budowlana* przeprowadzono Zapytanie Ofertowe.

Wartos¢ szacunkowa zamdwienia nie przekracza 130,000 zlotych netto.

3. Zaproszono do udziatu w postepowaniu nizej wymienionych Wykonawcéw poprzez
przestanie formularza oferty:

2

Lp Nazwa i adres Wykonawcy Uwagi

4. W odpowiedzi na zaproszenie zgloszono nastepujgce oferty:

Lp | Nazwa i adres Wykonawcy Cena netto Cena brutto Uwagi

5. Wybrano Wykonawce:

podpis pracownika

zatwierdzam/nie zatwierdzam

podpis Wojia

* niepoirzebne skreslic



