Zarzadzenie Nr 11/20
Wajta Gminy Grodzisk

z dnia 27 sierpnia 2020 r

w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowosci stosowanej przy wykorzystaniu
Europejskiego  Funduszu Rozwoju  Regionalnego dla  projektu ,Instalacje
fotowoltaiczne dla budynkdéw Gminy Grodzisk” w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej V
Gospodarka niskoemisyjna dziatania 5.1 Energetyka oparta na odnawialnych zrédtach
energii.

Na podstawie art. 4 i 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z
2019 r. poz. 351) oraz umowy o dofinansowanie Projektu nr UDA-RPPD.05.01.00-20-
0526/19-00 zarzadzam, co nastepuije:

§ 1. Wprowadza sie do stosowania zasady rachunkowosci przy wydatkowaniu
érodkéw pochodzacych z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Podlaskiego na lata 2014-2020 dla projektu ,Instalacje fotowoltaiczne dla budynkow
Gminy Grodzisk” w ramach dziatania 5.1 Energetyka oparta na odnawialnych
zrodtach energii zgodnie z zatgcznikiem Nr 1.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 11/20

Waijta Gminy Grodzisk z 27 sierpnia 2020 r
ZASADY RACHUNKOWOSCI

stosowane przy wydatkowaniu $rodkéw pochodzacych z Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 dla projektu ,Instalacje
fotowoltaiczne dla budynkéw Gminy Grodzisk” w ramach dziatania 5.1 Energetyka
oparta na odnawialnych zrédtach energii.

Ewidencja ksiggowa

1. Ksiegi rachunkowe Gminy Grodzisk prowadzone sg w Urzedzie Gminy.

2. Gmina Grodzisk otrzymuje $rodki na cel projektu w postaci srodkéw na
refundacje poniesionych wydatkdw z wiasnych srodkow.

3. Do ewidencji érodkéw pienieznych otrzymanych w formie pomocy i realizacji
wydatkdéw stuzy konto bankowe o numerze

14 8063 0001 0020 0200 0101 0076
4. Do ewidencji udziatu wtasnego stuzy konto bankowe o0 numerze
02 80630001 0020020001010001.

5. Prowadzenie odrebnej ewidencji ksiegowej realizowane jest na nizej
wymienionych kontach:

Wykaz kont syntetycznych na ktdrych ewidencjonuje sig operacje zwigzane z
realizacjg projektu:

BUDZET
133 Rachunek budzetu
140 Srodki pieniezne w drodze
901 Dochody budzetu
902 Wydatki budzetu
961 Wynik wykonania budzetu

Wykaz kont analitycznych na ktérych ewidencjonuje sig operacje zwigzane z
realizacjg projektu:

133-42 Rachunek budzetu
140-42 Srodki pieniezne w drodze



901-42 Dochody budzetu
902-42 Wydatki budzetu
961 Wynik wykonania budzetu

Wykaz kont syntetycznych na ktdrych ewidencjonuje si¢ operacje zwigzane z
realizacjq projektu:

JEDNOSTKA

011 Srodki trwate

080 Inwestycje

130 Rachunek biezacy jednostki

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

720 Przychody i koszty finansowe

750 Przychody finansowe

800 Fundusz jednostki

810 Dotacje budzetowe

860 Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

Wykaz kont analitycznych na ktorych ewidencjonuje sie operacje zwigzane z
realizacjg projektu:

011-42 Srodki trwate

080 -42 Inwestycje

130 - 43 Rachunek biezacy jednostki - dochody
130 - 42 Rachunek biezacy jednostki - wydatki
201- 42 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
720- 43 Przychody i koszty finansowe

750 Przychody finansowe

800-1 Fundusz jednostki

800- 2 Fundusz jednostki

810-2 Dotacje budzetowe

860- 2 Wynik finansowy

0gdlng zasada systemu pfatnosci dla dziatan finansowanych z budzetu $rodkdow
europejskich jest przekazywanie Beneficjentowi Srodkéw finansowych zgodnie z
umowg o dofinansowanie projektu. Otrzymane srodki europejskie ewidencjonowane
sa na wydzielonym dla Projektu rachunku i na nastepujacych kontach: 133 — 42
rachunek bankowy dla Projektu i 901 — 42 dochody budzetu. A zatem otrzymane
przez Gmine $rodki ujmuje sie w rozdziale 90005 ,Pozostata dziatalnos¢” z
odpowiednig klasyfikacja paragrafow dochodowych .



L.p. | Tresé Wn Ma

1. Wptyw srodkéw europejskich na rachunek | 133-42 901-42
bankowy Projektu

2. | Wplyw odsetek od srodkéw na rachunku | 133-42 901-42
bankowym

3. | Wptyw Srodkdw wiasnych na rachunek | 133-42 140-42
bankowy Projektu

4, | Ksiegowanie zrealizowanych wydatkéw w | 902-42 133-42
ramach Projektu

5. | Przekazanie odsetek od s$rodkow na|901-42 133-42
rachunku Projektu do budzetu gminy 901-42 901-42

6. | Przeksiegowanie rocznych  wydatkow i
dochodow :
a)wydatki zrealizowane w ramach projektu | 961 902-42
b)dochody pochodzace z dotacji 901-42 061

1. Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem
érodkéw europejskich w Urzedzie Gminy, tj. w jednostce budzetowej

korzysta sie z bilansowych kont syntetycznych:

011 - Srodki trwate — $rodki trwate przejete po zakonczeniu robot
inwestycyjnych wycenia sie po koszcie wytworzenia(zdefiniowanego w
art.28 ust.3 ustawy o rachunkowosci), to jest w wartosci wszystkich
poniesionych na dany obiekt kosztéw — zaréwno bezposrednich, jak i
posrednich, poniesionych od momentu podjecia inwestycji az do
przejecia $rodka do uzywania w stanie kompletnym;- analityczne dla
projektu 011-42

080 - Inwestycje ($rodki trwate w budowie) — analityczne dla projektu
080-42

130 - Rachunek biezacy jednostki - dochody - analitycznie dla
projektu 130 — 43

130 - Rachunek biezacy jednostki - wydatki - analitycznie dla
projektu 130 - 42

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami - analitycznie dla
projektu 201- 42



720 - przychody z tytutu dochodow budzetowych — dla projektu 720 -

43
750 — Przychody finansowe

800 - Fundusz jednostki — analityczne dla projektu 800-1 i 800-2

810 - Dotacje budzetowe, pfatnosci z budzetu srodkow europejskich
oraz $rodki z budzetu na inwestycje — analityczne dla projektu 810-2

860 - Wynik finansowy — analityczne dla projektu 860-2

Ewidencja ksiegowa:

L.p. | Tresc Wn Ma
1. Faktura wykonawcy inwestycji 080-42 201-42
2.. | Wptyw srodkow europejskich 130-43 720-43
3. | Wydatki objete planem finansowym UG | 201-42 130-42
zrealizowane 2z rachunku bankowego w
postaci: przelewu z tytutu sptaty zobowiazan.
Roéwnolegle do wydatkow majgtkowych
zaksiegowanie srodkow na inwestycje 810-2 800-2
4, | Wptyw odsetek od Srodkéw na rachunku | 130-43 750
bankowym
5. | Przekazanie odsetek na rachunek budzetu 750 130-43
130-43 130-43
6. Przeksiegowanie na koniec roku srodkow na | 800-2 810-2
inwestycje
74 Przeksiegowanie zrealizowanych wydatkéw | 130-42 800-1
budzetowych objetych planem finansowym
8. Przeksiegowanie zrealizowanych dochodéw | 800-1 130-43
budzetowych
9. Przeksiegowanie na koniec roku przychodow z | 720-43 860-2
tytutu dochodéw budzetowych
10. | Przeksiegowanie  zakonczonego  zadania | 011-42 080-42

inwestycyjnego na $rodek trwaty na podstawie
wystawionego dowodu OT




Cyfra ,42" oznacza kod ksiegowy w celu identyfikacji wydatkéw zwigzanych z
realizacjg zadania w ramach Umowy Nr UDA-RPPD.05.01.00-20-0526/19-00 z dnia

01 kwietnia 2020 r.
I1. OBIEG, OPIS i KONTROLA DOKUMENTOW KSIEGOWYCH
Realizacja wydatkdw nastepuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami,

aneksami i harmonogramami, na podstawie prawidtowo wystawionych, opisanych i
zatwierdzonych dokumentéw ksiegowych.

Platnosci dokonywane sa w formie bezgotéwkowej za pomocg polecenia przelewu,
na podstawie dokumentéw ksiegowych stwierdzajgcych koniecznosC dokonania
ww. przelewu. Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaptaty jest wyciag bankowy.

Na dowodach ksiegowych (fakturach) powinny sie znalezC nastepujace elementy
opisu:

1.Wydatek finansowany z projektu ,Instalacje fotowoltaiczne dla budynkdéw Gminy
Grodzisk” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Podlaskiego na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej V Gospodarka niskoemisyjna
dziatania 5.1 Energetyka oparta na odnawialnych zrddtach energii.

2. Kategoria zgodna z budzetem projektu — nr i nazwa zadania:

3. Opis merytoryczny wydatku .

4. Sprawdzone pod wzgledem merytorycznym

Data, podpis

5. Kwota kwalifikowalna:

6. Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym

Data, podpis

7. Zatwierdzone do wyptaty

Data, podpis

Zatwierdzenie dowodu ksiegowego do wyptaty
1)proporcja udziatu srodkdw unijnych i Srodkow wiasnych
2)pozycja ksiegowa
3)dekret
4)klasyfikacja budzetowa i zatwierdzenie do wyptaty

5) pieczatke z trescig: ,zaptacono, czekiem, poleceniem przelewu Nr
. zdnia ..., podpis pracownika dokonujgcego przelewu.

6)pieczatka z treécig: Urzad Gminy Grodzisk, data wptywu, liczba
dziennika i podpis osoby przyjmujace;j.

Dowody ksiegowe (faktury) dotyczace zatwierdzenia i akceptacji Projektu
podpisywane s3a przez Wojta oraz skarbnika lub osobg przez skarbnika
upowazniona. Pod wzgledem merytorycznym faktury podpisuje Woijt Gminy, ktory
po$wiadcza faktyczne i prawidtowe poniesienie wydatkdw oraz ich kwalifikowalnosc,
sprawdza czy dane zawarte na dowodach ksiggowych sg zgodne z zawartg umowg
o dofinansowanie projektu, umowag z wykonawcg zadania, harmonogramem



rzeczowo - finansowym oraz pod wzgledem zgodnosci z ustawa Prawo zamowieri
publicznych. Pod wzgledem formalnym i rachunkowym podpisywane sg przez
pracownikow Referatu Finansowo — Podatkowego.

Pracownik odpowiedzialny za rozliczenie przygotowuje wnioski 0 ptatnos¢ z czescig
sprawozdawczg z przebiegu realizacji projektu w sposdb poprawny, terminowy i
rzetelny oraz przesyta je do IZ RPOWP.

Beneficjent sktada wniosek o ptatnos¢ zgodnie z harmonogramem piatnosci
zamieszczonym w  SL2014, spetniajgcego wymogi formalno-rachunkowe i
merytoryczne wraz z wymaganymi przez IZ RPOWP kserokopiami dokumentdw,
potwierdzajacych kwalifikowalnos¢ wydatkéw ponoszonych w ramach Projektu.

III. PRZECHOWYWANIE DOKUMENTACII PROJEKTU

1.Referat Finansowo - Podatkowy prowadzi ksiegi rachunkowe projektu oraz
przechowuje dokumenty ksiegowe.

2. Wszystkie oryginalne dowody zrddtowe, w tym dowody ksiegowe dotyczace
realizacji projektu sa przechowywane w siedzibie Urzedu Gminy.

3.Dowody ksiegowe ewidencjonowane w ksiegach rachunkowych Urzedu Gminy w
Grodzisku i dokumentujace wydatki poniesione przez Gmine Grodzisk — Urzad Gminy:
tj: faktury, rachunki i inne dokumenty potwierdzajace wydatki kwalifikowane oraz
wydruki komputerowe dotyczace realizowanego Projektu przechowywane sg w
Referacie Finansowo — Podatkowym.

4. Po zakonczeniu realizacji Projektu przez Gmine Grodzisk i rozliczeniu finansowym
przez Zarzad Wojewddztwa Podlaskiego, dowody ksiegowe Projektu oraz wszelka
dokumentacje zwigzang z projektem, jego rozliczeniem i sprawozdawczoscig zostang
przekazane do archiwum zaktadowego znajdujacego sie w siedzibie Urzedu Gminy w
Grodzisku.

5. Dokumentacja zwigzana z realizacja Projektu przechowywana bedzie zgodnie z

zapisami § 16 umowy o dofinansowanie nr UDA-RPPD.05.01.00-20-0526/19-00 z
dnia 01 kwietnia 2020r.




