Zarzadzenie Nr 4/20
Wajta Gminy Grodzisk
z dnia 24 kwietnia 2020 r

w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowoséci stosowanej przy
wykorzystaniu Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego dla
projektu grantowego pn. ,Zdalna szkota — wsparcie Ogolnopolskiej Sieci
Edukacyjnej w systemie ksztalcenia zdalnego” w ramach Programu
Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej nr 1
~Powszechny dostep do szybkiego internetu” dzialania 1. 1:
~Wyeliminowanie terytorialnych réznic w mozliwosci dostepu do
szerokopasmowego internetu o wysokich przepustowosciach”.

Na podstawie art. 4 i 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowodci
(tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 395 ze zm.) oraz umowy O powierzenie grantu nr
1860/2020 zawartej w dniu 24 kwietnia 2020 r zarzadzam, co nastepuije:

§ 1. Wprowadza sie do stosowania zasady rachunkowodci przy wydatkowaniu
srodkéw pochodzacych z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego dla
projektu grantowego pn. ,Zdalna szkota — wsparcie Ogdlnopolskiej Sieci Edukacyjnej
w systemie ksztatcenia zdalnego” w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa
na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej nr 1 ,Powszechny dostep do szybkiego
internetu” dziatania 1. 1: ,Wyeliminowanie terytorialnych réznic w mozliwodci
dostepu do szerokopasmowego internetu o wysokich przepustowosciach” zgodnie z
zatgcznikiem Nr 1.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalagcznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 4/20

Wojta Gminy Grodzisk z 24 kwietnia 2020 r

ZASADY RACHUNKOWOSCI

stosowane przy wydatkowaniu Srodkdw pochodzacych z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego dla projektu grantowego pn. ,Zdalna szkota — wsparcie
Ogdlnopolskiej Sieci Edukacyjnej w systemie ksztatcenia zdalnego” w ramach
Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej nr 1
.Powszechny dostep do szybkiego internetu” dziatania 1. 1: ,Wyeliminowanie
terytorialnych réznic w mozliwosci dostepu do szerokopasmowego internetu o
wysokich przepustowosciach”.

Ewidencja ksiegowa

L

Ksiegi rachunkowe prowadzone sa w siedzibie Urzedu Gminy Grodzisk ul. 1
Maja 6 w sposdb ustalony w zaktadowym planie kont w jezyku polskim i w
walucie  polskiej przy uzyciu licencjonowanego  oprogramowania
komputerowego ,Ksiegowos¢ budzetowa” opracowany przez firme Ustugi
Informatyczne INFO-SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek s.j, 05-120
Legionowo, ul. Pitsudskiego 31/240. W systemie komputerowym Ksiggi
rachunkowe stanowig zasoby informacyjne rachunkowosci, co umozliwia
sporzadzenie wydrukéw niezbednych do sprawdzenia poniesionych wydatkéw
zwigzanych z realizacjq zadania (zestawienia obrotéw i sald, zestawienia
dokumentéw  ksiegowych poszczegdinych kont, wydruk dokumentéw
ksiegowych).

Do ewidencji $rodkéw unijnych w ramach Programu Operacyjnego Polska
Cyfrowa 2014-2020 i realizacji wydatkéw stuzy rachunek bankowy w Banku
Spotdzielczym Bransk Oddziat Grodzisk 0 numerze

02 8063 0001 0020 0200 0101 0001

Procedury dokonywania ptatnosci

Procedury dokonywania pfatnosci za wykonane zadanie obejmujg nastepujgce
Czynnosci:

3

2.

Potwierdzenie wptywu faktur, rachunkéw wraz z obowigzujgca dokumentacja
(np. protokoty odbioru) do Urzedu Gminy w Grodzisku.

Kontrola merytoryczna dowoddw finansowych przez osobe nadzorujaca
zadanie, polegajaca na sprawdzeniu czy dane zawarte w dowodach
finansowych sg zgodne z zawartg umowg z Centrum Projektdw Polska
Cyfrowa, wykonawcg zadania, zatwierdzonym  wnioskiem o przyznanie



o o

grantu. Dowodem prawidtowosci w tym zakresie jest potwierdzenie
dokumentow ksiegowych pod wzgledem merytorycznym.

Opis dowodu ksiegowego powinien zawiera¢ elementy okreslone w Umowie
nr 1860/2020 z dnia 24 kwietnia 2020 r.

Kontrola rachunkowa oraz formalna dokumentu, polegajaca na sprawdzeniu,
czy dokument zawiera wszystkie wymagane elementy zgodnie z ustawg o
podatku VAT, czy nie zawiera btedéw rachunkowych — dokonana przez
pracownika Referatu Finansowo-Podatkowego.

Wystawienie dyspozycji przelewdw dla dowoddw nie zawierajacych btedow.

. Zatwierdzenie dowoddw do wyptaty przez Skarbnika Gminy i Wéjta lub osoby

przez nich upowaznione.
Prawidtowo opisane dowody ksiegowe oraz wyciagi bankowe podlegaja

dekretadji.

Plan kont

dla projektu grantowego pn. ,Zdalna szkota — wsparcie Ogdlnopolskiej Sieci
Edukacyjnej w systemie ksztatcenia zdalnego” w ramach Programu Operacyjnego
Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej nr 1 ,Powszechny dostep do
szybkiego internetu” dziatania 1. 1: ,Wyeliminowanie terytorialnych rdznic w

mozliwosci dostepu do szerokopasmowego internetu o wysokich przepustowosciach”.

BUDZET
Wykaz kont syntetycznych
133 Rachunek budzetu
901 Dochody budzetu
902 Wydatki budzetu
961 Wynik wykonania budzetu
Wykaz kont analitycznych
133-1 Rachunek budzetu
901-35 Dochody budzetu
902-36 Wydatki budzetu
961 Wynik wykonania budzetu
JEDNOSTKA
Wykaz kont syntetycznych
013 Pozostate Srodki trwate

072 Umorzenie pozostatych s$rodkow trwatych, wartosci

prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

130 Rachunek biezacy jednostki — dochody
130 Rachunek biezacy jednostki — wydatki
201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
401 Zuzycie materiatow i energii

niematerialnych
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720 Przychody i koszty finansowe

800 Fundusz jednostki

860 Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy
Wykaz kont analitycznych

013 Pozostate Srodki trwate

072 Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbiordw bibliotecznych

130 -35 Rachunek biezacy jednostki - dochody

130 -36 Rachunek biezacy jednostki - wydatki

201-2 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

401 Zuzycie materiatow i energii

720-2 Przychody i koszty finansowe

800-1 Fundusz jednostki

860-2 Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

Otrzymane $rodki ewidencjonowane sg na rachunku bankowym i na nastepujgcych
kontach w budzecie : 133 — 1 Rachunek bankowy i 901 =35 Dochody budzetu. A
zatem otrzymane przez Gmine érodki ujmuje sie w rozdziale 80195 ,pozostata
dziatalno$¢” z odpowiednig klasyfikacjg paragrafow dochodowych. Cyfra ,35”
oznacza kod ksiegowy w celu identyfikacji dochodow.

Zrealizowane wydatki ewidencjonowane sg na nastepujacych kontach w budzecie:
902-36 Wydatki budzetu i 133 — 1 Rachunek budzetu. Wydatkowane $rodki ujmuje
sie w rozdziale 80195 ,pozostata dziatalno$¢” z odpowiednia klasyfikacja paragrafow
wydatkowych. Cyfra ,36” oznacza kod ksiegowy w celu identyfikacji wydatkow
zwigzanych z realizacjg zadania w ramach Umowy nr 1860/2020 z dnia 24 kwietnia
2020 r.

Lp. | Tres¢ Wn Ma
1. Wplyw $érodkéw z Europejskiego Funduszu | 133-1 901-35
Rozwoju Regionalnego
2, Ksiegowanie zrealizowanych wydatkow 902-36 133-1
2 Przeksiegowanie  rocznych — wydatkéw i
dochododw :
a)wydatki zrealizowane w ramach zadania 961 902-36
b)dochody pochodzace z Europejskiego 901-35 961

Funduszu Rozwoju Regionalnego




Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem $rodkéw z
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w Urzedzie Gminy, tj. w jednostce
budzetowej korzysta sie z bilansowych kont syntetycznych:

Ewidencja ksiegowa:

L.p. | Tres¢ Whn Ma
1. Faktura od wykonawcy 013, 401 201-2
2. | Wplyw $rodkdéw z Europejskiego Funduszu | 130-35 720-2

Rozwoju Regionalnego

3. | Wydatki objete planem finansowym UG | 201-2 130-36
zrealizowane z rachunku bankowego w
postaci: przelewu z tytutu sptaty zobowigzan.

4. Umorzenie pozostatych $rodkdw trwatych 401 072

5. | Przeksiegowanie zrealizowanych wydatkéw | 130-36 800-1
budzetowych objetych planem finansowym

6. Przeksiegowanie zrealizowanych dochodéw | 800-1 130-35
budzetowych

7. | Przeksiggowanie na koniec roku przychodoéw z | 720-2 860-2

tytutu dochodoéw budzetowych

8. | Przeksiegowanie na koniec roku kosztow 860-2 401

PRZECHOWYWANIE I ARCHIWIZACJA DOKUMENTOW

1.Referat Finansowo - Podatkowy prowadzi ksiegi rachunkowe zadania
przechowuje dokumenty ksiegowe.

2. Wszystkie oryginalne dowody Zrddtowe, w tym dowody ksiegowe dotyczace
realizacji s przechowywane w siedzibie Urzedu Gminy.

3.Dowody ksiggowe ewidencjonowane w ksiegach rachunkowych Urzedu Gminy w
Grodzisku i dokumentujgce wydatki poniesione przez Gmine Grodzisk — Urzad Gminy:
tj: faktury, rachunki i inne dokumenty potwierdzajace wydatki oraz wydruki
komputerowe dotyczace realizowanego zadania przechowywane sg w Referacie
Finansowo — Podatkowym.

4. Po zakonczeniu realizacji zadania przez Gmine Grodzisk i rozliczeniu finansowym,
dowody ksiegowe oraz wszelka dokumentacja zwigzang z zadaniem, jego
rozliczeniem i sprawozdawczoscig zostang przekazane do archiwum zaktadowego
znajdujacego sie w siedzibie Urzedu Gminy w Grodzisku.




5. Archiwizacja dokumentacji prowadzona bedzie zgodnie z § 12 umowy o
powierzenie grantu nr 1860/2020 zawartej w dniu 24 kwietnia 2020 r.
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