Zarzadzenie Nr 3/20
Wéjta Gminy Grodzisk
z dnia 20 stycznia 2020 r

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dla budzetu Gminy i
Urz¢du Gminy Grodzisk.

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o
rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351 z pézn. zm.), art. 40 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869 z pdzn.zm.) oraz
w oparciu 0 Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r
w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z
2017 r. poz. 1911 z pézn. zm.), zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam do stosowania zasady rachunkowosci uregulowane odrebnymi

przepisami wewnetrznymi:

1. Zasady rachunkowosci dla budzetu gminy i Urzedu Gminy Grodzisk, stanowiace
zalgeznik Nr 1 ;

2. Zaktadowy plan kont dla budzetu gminy i Urzedu Gminy Grodzisk, stanowigcy
zatacznik Nr 2 ;

§ 2. Traci moc zarzadzenie nr 4/12 Wéjta Gminy Grodzisk z dnia 22 czerwca 2012 r
ze zmianami w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dla budzetu
Gminy i Urzgdu Gminy Grodzisk.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca od 1
stycznia 2020 roku.



Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 3/20
Wajta Gminy Grodzisk z dnia 20 stycznia 2020 r.

ZASADY RACHUNKOWOSCI DLA BUDZETU GMINY I URZEDU GMINY
GRODZISK

Rozdzial I
Ogoélne zasady rachunkowosci

§ 1. Zadaniem rachunkowosci jest stosowanie okreslonych zasad, aby w sposob prawidlowy,
rzetelny i jasny przedstawi¢ w ksiegach rachunkowych i sporzgdzonych na ich podstawie
sprawozdaniach sytuacj¢ majatkowa 1 finansowa Gminy.

§ 2. Ksiegi rachunkowe Urzedu Gminy Grodzisk prowadzone sg w siedzibie Urzedu Gminy
Grodzisk, ul. 1-go Maja 6.

§ 3. 1. Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1
stycznia do 31 grudnia.
2.Przyjmuje si¢, ze salda bilansu zamknigcia zawsze sa saldami poczatkowymi roku
nastepnego.
3.0kresami sprawozdawczymi sa miesiace, kwartaly, polrocze lub rok. zgodnie z
obowiazujagcymi w tym zakresie przepisami.
§ 4. W ksiggach rachunkowych danego roku budzetowego ujmuje si¢ wszystkie operacje
finansowe i1 gospodarcze, niezaleznie od terminu zaptaty.
§ 5. W odniesieniu do zobowigzan miesigcznych ewidencje¢ zdarzen wprowadza si¢ pod datg
ostatniego dnia miesigca pod warunkiem, ze dokument wpltynal do dnia 5-go nastgpnego
miesigca (decyduje data wplywu do komorki ksiggowosci). Po tym terminie dokumenty
ujmowane sg w ewidencji ksiegowej w miesigcu, w ktorym zostaly przekazane do
ksiggowosci.
§ 6. Zwroty wydatkéw poniesionych w latach poprzednich przyjmowane sg na rachunek
budzetu i stanowig dochody budzetu.
§ 7. Wycena skladnikow majatkowych dokonywana jest na podstawie poniesionych kosztow
uwzgledniajac odpisy umorzeniowe i okresy uzytkowania.
§ 8. Zasady ewidencji powinny charakteryzowa¢ si¢ ciggloscia na przestrzeni dluzszego
okresu czasu.
§ 9. Szczegolne znaczenie w rachunkowosci Gminy ma ewidencja dochodow 1 wydatkow
budzetowych. Prowadzi¢ je nalezy wedhug jednostek organizacyjnych Gminy.
§ 10. Dokonywanie okresowych inwentaryzacji aktywdw i pasywow w celu doprowadzenia
danych wynikajagcych z ksigg rachunkowych do zgodnosci ze stanem rzeczywistym.
Rozliczanie o0s0b odpowiedzialnych za dokonania oceny przydatnosei skladnikow
majgtkowych i przeciwdziataniu nieprawidtowosci w gospodarowaniu majgtkiem Gminy,
przestrzegajac zasady istotnosci.
§ 11. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w jezyku polskim i walucie polskiej, w zlotych i1
groszach. Dowod ksiggowy opiewajacy na waluty obce powinien zawiera¢ przeliczenie ich
wartosci na walute polska wedlug $redniego kursu bankowego obowigzujacego w dniu
dokonania operacji gospodarczej.



Rozdzial I1
Ksiegi rachunkowe

§ 12. 1. Ksiegi rachunkowe prowadzone sa w Urzedzie Gminy z wykorzystaniem systemu
informatycznego.

2. System informatyczny rachunkowosci budzetu Gminy i Urzedu Gminy obejmuje
nastgpujace programy:

1) ,.Ksiggowos¢ budzetowa” opracowany przez firmg¢ Ustlugi Informatyczne INFO-
SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek s.j, 05-120 Legionowo, ul. Pitsudskiego 31/240,
ktory zostal wdrozony przez Centrum Informatyki ,,ZETO” w Bialymstoku, ul. Skorupska
9 i jest serwisowany przez firm¢ NanoCom Mariusz Pientkowski z siedzibg w
Biatymstoku, ul. Wiejska 71 m. 55.

Program umozliwia wprowadzenie zapisu ksiggowego tylko i wylacznie zgodnie z zasada
podwdjnego zapisu. Program przewiduje jednoczesnie ksiggowanie syntetyki i analityki,
spelniajgc wymogi okreslone ustawg o rachunkowosci w zakresie dokonywania zapisow 1
wydrukéw odpowiednich ksiag rachunkowych. Zapewnia powiazanie poszczegolnych
zbiordéw ksiag rachunkowych w jedng catos¢ odzwierciedlajaca dziennik i ksiege glowna.
Program dziala na nowoczesnej bazie danych SQL InterBase i spelnia wymogi ustawy o
rachunkowosci.

2) ,Kadry i ptace” opracowany przez firm¢ Ustugi Informatyczne INFO-SYSTEM
Roman i Tadeusz Groszek s.j, 05-120 Legionowo, ul. Pilsudskiego 31/240, ktéry zostat
wdrozony przez Centrum Informatyki ,,ZETO” w Biatymstoku, ul. Skorupska 9 i jest
serwisowany przez firm¢ NanoCom Mariusz Pientkowski z siedzibg w Bialymstoku, ul.
Wiejska 71 m. 55.

3) ,,Bestia” — program ma na celu realizacj¢ zadan w zakresie:

- planowania budzetu poczawszy od etapu przygotowania projektu budzetu, poprzez
wszystkie jego zmiany,

- sporzgdzania sprawozdan jednostkowych i zbiorczych,

- sporzadzania bilanséw jednostkowych i bilansow zbiorczych oraz bilansu
skonsolidowanego,

- wymiany danych miedzy Urzedem Gminy a Regionalng Izba Obrachunkowsa.

4) ,Platnik” — program zapewnia rozliczenia i wymian¢ informacji z Zakladem
Ubezpieczen Spolecznych,

5) ,,Ksiggowos¢ zobowigzan” — system ksiggowosci podatkow i optat, ,,Podatki™ — system
wymiaru podatkéw: rolnego, od nieruchomosei oraz lesnego, ,,Auta” — system wymiaru
podatku od srodkow transportowych opracowane przez firme¢ Uslugi Informatyczne
INFO-SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek s.j, 05-120 Legionowo, ul. Pilsudskiego
31/240, ktore zostaly wdrozone przez Centrum Informatyki ,,ZETO” w Biatymstoku, ul.
Skorupska 9 i sa serwisowane przez firm¢ NanoCom Mariusz Pientkowski z siedziba w
Biatymstoku, ul. Wiejska 71 m. 55.

6) Przelewy bankowe dotyczace dziatalnosci budzetowej sporzadzane sa w systemie
bankowosci internetowej ,.eCorpoNet” zgodnie z podpisanga Umowa z Bankiem
Spétdzielczym o $wiadczenie ustugi systemu bankowosci internetowej eCorpoNet.
Zabezpieczeniem bazy danych w/w programach sa hasta.

§ 13. Wykorzystywany w Urzedzie Gminy system informatyczny zapewnia automatyczng
kontrole cigglosci zapisbw oraz przenoszenia obrotow i sald. Ksiggi rachunkowe
prowadzone sg na biezgco, z odzwierciedleniem stanu rzeczywistego i zapewnieniem
kompletnosci ujecia wszystkich operacji gospodarczych, zgodnie z ich trescia
ekonomiczna.

§ 14. Wydruk komputerowy powinien zawiera¢ nastgpujace elementy:



1) nazwg jednostki,

2) rok obrotowy,

3) czasookres zawierajagcy dane w wydruku,

4) automatycznie numerowane strony,

5) wiersze lub kolumny cyfr sumowane na kolejnych stronach w sposéb ciagly,
6) date wydruku,

7) nadany numer kazdej pozycji wprowadzonej do ewidencji,

8) dane osoby realizujgcej wydruk.

§ 15.1. Ksiggi rachunkowe powinny obejmowa¢ zbiory zapiséw ksiegowych, obrotéw i
sald, ktore tworzg: dziennik, konta ksiegi glownej, konta ksigg pomocniczych, zestawienie
obrotow i sald kont ksiegi gtéwnej oraz salda kont ksiag pomocniczych.

Dziennik prowadzony jest w spos6b nastepujacy:

- zdarzenia, jakie nastgpity w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sg
chronologicznie;

- zapisy sg kolejno numerowane w okresie roku/miesigca, co pozwala na ich jednoznaczne
powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi,

- sumy zapisow (obroty) liczone sg w sposob ciagly;

- jego obroty sa zgodne z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej.
Ksig¢ga gléwna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposdb spetniajacy nastepujace
zasady:

- podwdjnego zapisu,

- systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie z
zasadg memorialowa, z wyjatkiem dochoddéw i wydatkow, ktére sa ujmowane w terminie
ich zaptaty, niezaleznie od rocznego budzetu, ktorego dotycza,

- powiazania dokonywanych w niej zapiséw z zapisami w dzienniku.

Ksi¢gi pomocnicze (konta analityczne) stanowig zapisy uszczegolawiajace dla
wybranych kont ksiggi gtéwnej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sa zgodnie
z zasadg zapisu powtarzalnego. Ich forma dostosowywana jest za kazdym razem do
przedmiotu ewidencji konta gldwnego.

Zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi gléwnej sporzadza sie w wersji papierowej na
koniec kazdego miesigca. Zawiera ono:
- symbole i nazwy kont,

- salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i
narastajgco od poczgtku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego

- sume sald na dziefi otwarcia ksigg rachunkowych, obrotow za okres sprawozdawczy
i narastajaco od poczgtku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

Konta pozabilansowe pelnia funkcj¢ wylacznie informacyjno-kontrolna. Zdarzenia na
nich rejestrowane nie powoduja zmian w skladnikach aktywoéw i pasywow. Na kontach
pozabilansowych obowigzuje zapis jednokrotny, ktéry nie podlega uzgodnieniu z
dziennikiem ani innym urzgdzeniem ewidencyjnym.

§ 16.1. Ksiggi rachunkowe prowadzone sa wspélnie dla organu finansowego i Urzedu
Gminy. Pozostale jednostki organizacyjne gminy posiadaja wyodrebniony rachunek
bankowy i prowadza odrebne ksiegi rachunkowe.

2. Ksiggi rachunkowe powinny obejmowaé zbiory zapiséw ksiegowych, obrotéw i sald
(dziennik, konta ksiegi gléwnej, konta ksiagg pomocniczych, zestawienie obrotéw i sald
ksiegi glownej oraz sald kont ksigg pomocniczych).

3. Wydruki komputerowe powinny by¢ sporzadzane na koniec kazdego miesiaca w
sposob nastepujacy:



1) dziennik gléwna, przedstawiajacy wszystkie zapisy zgodnie z zasada podwdjnego
ksiggowania,

2) zestawienia obrotow i sald, kont syntetycznych i analitycznych,

3) stan kont dla organu i jednostki (bilans organu i jednostki),

4) wykazy kont otwartych (co najmniej raz w roku),

5) sprawozdania miesigczne z wykonania planéw dochodow i wydatkéw budzetowych
(Rb-27S i Rb-285).

4. Zapisy na kontach ksiegi gléwnej i ksiag pomocniczych przy uzyciu systemu
informatycznego archiwizuje informatyk na serwerze plikow. Na serwerze w nazwie kopii
z danego dnia zawarta jest data i godzina sporzadzenia kopii.

§ 17. Niezaleznie od systemu informatycznego prowadzi si¢ systemem recznym
ewidencje do kont : 011, 013, 020, 080. Dane w zakresie $rodkow rzeczowych (do kont ;
011, 013, 020) nalezy ujmowac, stosujac nastepujace zasady:

m srodki trwate o wartosci ponad 10 000 zt podlegaja ewidencii ilosciowo-wartosciowej,

m Srodki trwate amortyzowane sa wedtug stawek podatkowych,

m srodki trwale o wartosci od 1 501 zt do 10 000 zt podlegaja wpisowi do ewidencji
ilosciowo-wartosciowej, a odpiséw umorzeniowych dokonuje si¢ jednorazowo w 100 %
w momencie wydania do uzytku,

m Srodki trwate o wartosei do 1 500 zi, ksiggowane sg bezposrednio w koszty,

m Ewidencje¢ mienia gminnego prowadzi Referat Rozwoju Gospodarczego oraz Referat
Finansowo-Podatkowy. Wartos¢ mienia gminnego okreslona jest w ksiegach
rachunkowych.

Rozdzial I11
Dowody ksiegowe

§ 18.1. Podstawe zapisow w ksiegach rachunkowych stanowia dowody ksiegowe
stwierdzajace dokonanie operacji gospodarczych i finansowych (dowody Zrodtowe) oraz
dowody ksiggowe sporzadzone przez jednostke:
1) dowody obce otrzymane od kontrahentéw (oryginat),
2) dowody wiasne (kopie),
3) dowody wewnetrzne (dotyczace operacji wewnatrz Urzedu sporzadzone przez
pracownikow) :
a) listy plac,
b) listy wyplat (diety radnych, soltyséw i inne wyplaty dla oséb fizycznych),
¢) delegacje stuzbowe,
d) zaliczki, rozliczenie zaliczki,
e) zlecenia wyplat,
f) polecenia ksiggowania,
g) kwitariusze przychodowe, dowody wptat na rachunki bankowe, czeki, przelewy
h) zbiorcze zestawienia dowodoéw.
2. Dowody ksiggowe gromadzone sa w segregatorach, odpowiednio oznaczone dla
zidentyfikowania miesigca, roku i numeréw dowodéw ksiegowych.
3. W kazdym roku numeracja dowodow ksiggowych rozpoczyna si¢ do numeru 1.
4. Pomytki w ksiggowaniu naprawia si¢ poprzez sporzadzenie polecenia ksiggowania.
5. Dowdd ksiggowy powinien zawiera¢ co najmniej:
1) okreslenie rodzaju dowodu i jego numer identyfikacyjny,
2) okreslenie stron (nazwy, adresy) dokonujacych operacji gospodarcze;j,
3) opis operacji oraz jej wartos¢,



4) date dokonania operacji, a gdy dowdd zostal sporzadzony pod inna datg, date
sporzadzenia dowodu,

5) podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktérej wydano lub od ktérej przyjeto sktadniki
aktywow,

6) stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiggach
rachunkowych przez wskazanie miejsca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiggach
(dekretacja) oraz podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania.

§ 19.1. Urzad prowadzi jeden zbiér dowodéw ksiegowych obejmujacy dowody dotyczgce

budzetu (organu) i urz¢du gminy jako jednostki budzetowe;.

2. Numer indentyfikacyjny otrzymuje ten dowéd ksiegowy, na ktérym jest oznaczenie

symboli kont ksi¢gi gléwne;j (dekretacja), a pod numerem podaje sie liczbe dodatkowych

dokumentéw (zalacznikow). Dowody dodatkowe do faktury lub rachunku np. umowy
przechowywane s3 na stanowisku oséb prowadzacych sprawe — merytorycznie
odpowiedzialnych.

3. Zasada okreslona w ust. 2 nie dotyczy dowod6éw wplat na kwitariusz kasowy. Moze by¢

nadany numer identyfikacyjny dla kilku dowodéw wptaty posiadajagcych odrebne

dekretacje. Pod tym numerem podaje si¢ liczbe dowodéw wptaty.

Rozdzial TV
Zapisy ksiegowe

§ 20. 1. Zapisbw w ksiggach rachunkowych dokonuje sie przy pomocy systemu

informatycznego, a w przypadku urzadzern pomocniczych nieobjetych programem

komputerowym — r¢cznie.

2. Ewidencj¢ analityczng do konta 011, 013, 020, 080 prowadzi sie odrebnie w
oddzielnych ksiegach i kartotekach.

3. Pomylki w ksiggowaniu mozna naprawi¢ poprzez sporzadzenie polecenia
ksiggowania.

§ 21. Zapis ksiggowy powinien zawiera¢ co najmnie;j:

1) date dokonania operacji gospodarczej,

2) okreslenie rodzaju i numer identyfikacyjny dowodu ksiggowego stanowiacego
podstawe zapisu oraz date wystawienia dowodu,

3) opis operacji zapisany w sposob zrozumiaty,

4) kwote i date zapisu,

5) oznaczenie kont, ktérych dotyczy.

Rozdzial V
Gospodarka kasowa

§ 22.1.Kasa Urzgdu Gminy Grodzisk prowadzona jest przez pracownika Referatu

Finansowo-Podatkowego.

2. Zmiana na stanowisku kasjera powinna by¢ udokumentowana protokotem w
obecnosci Skarbnika Gminy lub osoby przez niego upowaznione;.

3. Osoba przejmujgca obowiazki kasjera sktada na pismie o$wiadczenie o materialnej

odpowiedzialnosci za powierzong gotowke i inne wartosci pieniezne oraz, ze zobowiazuje

si¢ do przestrzegania zasad gospodarki kasowe;.

§ 23.1. Ustala si¢ gérng granice pogotowia kasowego w wysokosci 2 000 zt.

2. Pogotowie kasowe w miarg wykorzystania powinno byé uzupetniane.

3. Kwoty przyjete do kasy powodujace przekroczenie ustalonego limitu powinny by¢
odprowadzone na rachunki bankowe na biezaco.



4. Gotéwka podjeta na okreslone cele moze by¢ przechowywana w kasie nie dtuzej niz pigc
dni. Kwoty tej nie wlicza si¢ do pogotowia kasowego.

§ 24.1. Pomieszczenie kasowe powinno byé zabezpieczone. Drzwi wyposazone w

odpowiednie zamki wedtug wymogow jednostki ubezpieczeniowej.

2. Kasjer ponosi odpowiedzialno$é za codzienne dokladne zamkniecie kasy metalowej,
szafek, biurka.

3. Kasjer przy otwarciu pomieszczenia kasowego sprawdza czy nie zostaly naruszone zamki.
W przypadku zaistnienia faktu naruszenia zamkéw lub wlamania zglasza Skarbnikowi
Gminy 1 Wojtowi. Sporzadza si¢ protokoét z komisyjnego sprawdzenia stanu gotowki i
innych wartodci przechowywanych w kasie.

4. Wojt lub upowazniona osoba zawiadamia organy powolane do scigania przestepstw.

§ 25.1. Transport wartosci pieni¢znych powinien odbywaé si¢ przy uzyciu odpowiednich

zabezpieczen technicznych:

1) do kwoty 5 000 zt dokonuje kasjer indywidualnie pieszo,

2) od kwoty 5000 zt do 10000 zt dokonuje kasjer pieszo z udziatem drugiego

pracownika,

3) ponad 10 000 zt dokonuje kasjer z kierowca samochodu i dodatkowg osoba.

3 Szczegblowe przepisy regulujace ochrong podczas transportu  gotowki muszg

odpowiadaé¢ wymogom rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z 7

wrzesnia 2010 r (Dz. U. Nr 166, poz. 1128).

4, Kasjer zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy informacji o terminach i

wysokosciach kwot przechowywanych i transportowanych wartosci pienig¢znych.

§ 26.1. Obroty gotowkowe powinny by¢ udokumentowane. Dokumentacje kasowa stanowig:

a/ dokumenty operacyjne kasy:

— raport kasowy (sporzadzany recznie)

— dowdd wptaty — kwitariusz K-103

— czek gotowkowy

— bankowy dow6d wplaty

b/ dokumenty Zrédtowe lub dyspozycyijne :

- dowody zakupu — faktury, rachunki,

- wnioski o zaliczke,

- rozliczenie zaliczki,

- rozliczenie delegacji stuzbowe;j,

- listy ptac,

- listy wyplat zasitkéw, premii, nagréd,

- listy wyptat diet, prowizji,

- rachunki za prace wykonane na podstawie umoéw zlecen lub uméw o dzieto

— inne akceptowane przez Wojta i Skarbnika Gminy.

2. Wszelkie obroty gotéwkowe powinny byé udokumentowane dowodami kasowymi:

- wplaty gotéwkowe — potwierdzeniami wptat lub dowodami kasowymi z bloczka K-103,

— wyplaty gotowkowe — rozchodowymi dowodami kasowymi, ktorymi sa zrédtowe dowody
kasowe lub zastgpcze wiasne dowody wyplat gotowki. Zastepcze dowody wyplat nie moga
by¢ wystawione przez kasjera, lecz przez pracownikéw ksiegowosci budzetowe;j.

3. Przychodowe dowody kasowe wystawia si¢ w trzech egzemplarzach. Oryginal stanowiacy
pokwitowanie wplaty gotowki (zaopatrzony pieczatka urzedu) zostaje  wregczony
wplacajacemu. Jedna kopia egzemplarza przychodowego dowodu kasowego dotaczona jest
do oryginatu raportu kasowego a druga do jego kopii.

4. Przed przyjeciem lub wyptlata gotowki kasjer zobowiazany jest sprawdzi¢ czy odpowiednie
dowody ksiggowe sa podpisane przez osoby upowaznione do zlecania wyplaty lub wplaty.




Dowody ksiggowe nie podpisane przez osoby do tego upowaznione nie moga by¢ przez
kasjera przyjete do realizacji. Nie dotyczy to przychodowych dowodow kasowych
wystawianych przez kasjera.

5. W dowodach kasowych nie mozna dokonywaé zadnych poprawek kwot wyptat lub wptat
gotowki wyrazonych cyframi i stowami. Bledy popetnione w tym zakresie poprawia si¢ przez
anulowanie blednych przychodowych lub rozchodowych dowodéw kasowych lub
zastepczych dowodéw w celu udokumentowania wplaty lub wyplaty gotowki poprzez
wystawienie nowych prawidlowych dowodéw w celu udokumentowania wplat i wyplat
gotowki.

6. Zrédlowe dowody kasowe i zastepcze dowody wyplat gotowki powinny byé przed
dokonaniem wyptaty sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i formalnym. Pracownicy
zobowiazani do wykonywania tych czynnosci zamieszczaja na dowodach kasowych swoj
podpis i dat¢. Sprawdzone dowody zatwierdza do wyplaty wéjt i skarbnik gminy lub osoba
przez nich upowazniona. Pracownik ubiegajacy si¢ o zaliczke lub jego kierownik podpisuje
druk pod wzgledem merytorycznym, zatwierdza go do wyplaty wojt lub sekretarz, a pod
wzgledem rachunkowym podpisuje Skarbnik.

7. Gotowke wyplaca si¢ osobiscie wymienionej osobie. Odbiorca gotéwki kwituje otrzymanie
naleznosci na rozchodowym dowodzie, skladajac wlasnoreczny podpis.

8. Jezeli wyplata nastgpuje na podstawie upowaznienia przez osobe wymieniona w
rozchodowym dowodzie kasowym, w dowodzie tym nalezy okreslié, osobe do tego
upowazniong. Upowaznienie do odbioru powinno by¢ dolaczone do rozchodowego dowodu
kasowego. Upowaznienie do odbioru gotowki powinno zawieraé co najmniej imie i nazwisko
oraz numer dowodu osobistego osoby upowaznione;.

9. Wszystkie dowody kasowe dotyczace wyplat i wplat gotowki, dokonywane w danym dniu,
powinny by¢ w tym dniu wpisane do raportu kasowego sporzadzonego przez kasjera.
Wyptaty z list ptac moga by¢ ewidencjonowane w raporcie kasowym w kwocie obejmujacej]
sumg poszczegllnych wyptat dokonywanych w danym dniu lub tez w kwocie réwnej sumie
ogotem wyplat przekazanych do wyplacenia.

10. Zapisy w raporcie kasowym powinny by¢ dokonywane w ujeciu chronologicznym, w dniu
w ktérym, przychdd lub rozch6d mial miejsce.

11. Raporty kasowe sporzadza si¢ co najmniej raz w dekadzie. Po sporzadzeniu raportu
kasowego za dany okres, kasjer podpisuje raport, kompletuje wszystkie dokumenty i
przekazuje oryginatl do ksiegowosci

12. Kopie raportow kasowych kasjer przechowuje w kasie przez okres obowigzujacy przy
przechowywaniu dowodéw kasowych.

§ 27.1. Kasa Urzedu Gminy realizuje ptatnosci bezgotowkowe na zasadach okreslonych w
umowie z operatorem terminala platniczego.

2. Kasjer winien przestrzega¢ zasad bezpieczenstwa w obrocie bezgotowkowym, w
szczegolnosci w zakresie:

1) weryfikacji stanu i autentycznosci kart, w razie koniecznosci tozsamosé posiadacza karty,
2) kontroli transmisji transakcji z terminala do operatora i potwierdzenia tej transmisji
odpowiednim wydrukiem.

3. W kasie przyporzadkowany jest jeden terminal kart platniczych.

4. Kasjer przyjmujgc wplate bezgotéwkowa wprowadza transakcj¢ do terminala i realizuje za
jego posrednictwem transakcje, nastgpnie sporzadza dowdd ..Pokwitowanie”, wydaje
klientowi oryginat pokwitowania i potwierdzenia z terminala. Kopie pokwitowania i
potwierdzenie z terminala zatacza do raportu kasowego operacji bezgotowkowych.

5. Na koniec dnia roboczego kasjer zobowiazany jest sporzadzi¢ raport transakeji z terminala,
celem rozliczenia transakcji. Raport nalezy zweryfikowa¢ z raportami transakcji ptatniczych z
systemu ksiggowego i zweryfikowac¢ ich zgodno$¢. W przypadku nieobecnosci kasjera, ktory



dokonywat transakcji z terminala w dniu poprzednim, czynnosci powyzsze dokonywane sa
przez osobg zastepujaca kasjera.

Rozdzial VI
Inwentaryzacja

§ 28. W celu ustalenia rzeczywistego stanu aktywow i pasywow Urzedu Gminy na okreslony

dzien i poréwnanie tego stanu ze stanem ksiegowym oraz ustaleniu i wyjasnieniu roznic

ujawnionych w czasie poréwnania, a takze rozliczenia osob odpowiedzialnych za powierzone

im mienie przeprowadza si¢ inwentaryzacje, przyjmujac nastepujace zasady:

1) w Urzedzie Gminy Grodzisk i jednostkach organizacyjnych gminy wystepuja trzy formy

przeprowadzania inwentaryzacji:

a) spis z natury, polegajacy na: zliczeniu, zwazeniu, ogladzie rzeczowych skladnikow
majatku i poréwnaniu stanu realnego ze stanem ewidencyjnym oraz na wycenie réznic
inwentaryzacyjnych,

b) uzgodnienie z bankami i kontrahentami potwierdzen zgodnosci sald,

¢) poréwnanie danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacja
realnej wartosci tych sktadnikow.

2) W drodze spisu z natury raz w ciagu czterech lat przeprowadza si¢ inwentaryzacj¢ srodkow
trwalych, pozostatych $rodkow trwatych w uzytkowaniu oraz maszyn i wchodzacych w
skiad srodkéw trwatych w budowie znajdujacych si¢ na terenie strzezonym.

3) Uzyskanie od kontrahentéw i bankéw zgodnosci sald wykazanych na kontach ksiag
rachunkowych oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych réznic inwentaryzuje sig:

a) Srodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych, naleznosci, pozyczki i
zobowigzania oraz zobowigzania z tytulu zaciggniecia kredytow bankowych i pozyczek
(co roku).

4) Poréwnanie danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji
realnej wartosci aktywow i pasywow.

Ta forma inwentaryzacji dotyczy m.in.:

— gruntdéw i i trudno dostgpnych ogladowi srodkéw trwatych,

— warto$ci niematerialnych i prawnych,

— dlugoterminowych aktywow finansowych, np. akcji i udziatéow,

— $rodkéw trwatych w budowie (inwestycje),

— czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych kosztow,

— naleznosci i zobowiazan wobec pracownikow oraz publicznoprawnych,

— naleznosci i zobowigzan wobec 0s6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych,

— funduszy wiasnych i funduszy specjalnych,

§ 29. 1. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji zgodnie z zasadami § 28 powoluje sie¢
Gminng Komisje Inwentaryzacyjna.

2. Skiad osobowy Komisji Inwentaryzacyjnej, tryb pracy i zakres obowigzkdéw okreslone
bedzie odrebnym zarzadzeniem.

§ 30. 1. Dla wyeliminowania z eksploatacji $rodkéw rzeczowych nadmiernie zuzytych lub
nienadajacych si¢ do dalszego uzytku Wojt Gminy powoluje Gminng Komisje Likwidacyjna.
2. Skiad osobowy, tryb pracy i zakres obowigzkéw zostanie okreslony odrgbnym
zarzadzeniem Wojta.



Rozdzial VII
Sprawozdawczos$¢ finansowa

§ 31. 1. Sprawozdania budzetowe sporzadza si¢ i przesyla zgodnie z ustalonymi zasadami
Ministra Finanséw wynikajacych z ustawy o finansach publicznych.

2. Sporzadza si¢ takze sprawozdania finansowe wynikajace z innych przepisow do celéw
statystycznych.

3. Sprawozdania, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 sporzadza Referat Finansowo-Podatkowy
Urzgdu Gminy na podstawie ksigg rachunkowych.

Rozdzial VIII
Gospodarka drukami $cislego zarachowania

§ 32. Drukami $cislego zarachowania sg:

1) kwitariusze przychodowe K-103,

2) czeki bankowe,

3) arkusze inwentaryzacyjne

4) karty drogowe,

5) kontokwitariusze

6) blankiety odpisow aktu stanu cywilnego,

7) blankiety zaswiadczen dotyczace stanu cywilnego
§ 33.1. Ewidencja drukéw Scistego zarachowania prowadzona jest odrebnie dla
poszezegélnych drukéw w , Ksigdze drukéw Scistego zarachowania”, gdzie okresla sie date
jej zatozenia i zakonczenia.
2. Przychodu drukéw w ksiegach dokonuje si¢ na podstawie dowodu zakupu lub tylko
komisyjnie w przypadku drukéw wiasnych.
3. Formularze drukow $cistego zarachowania powinny by¢ w miare mozliwosci zakupywane
z nadrukowanymi juz seriami i numerami.
4. Jezeli zakupione druki nie sa oznakowane przez drukarni¢ nalezy:
a) luzne egzemplarze drukéw nalezy oznaczy¢ kolejnym numerem ewidencyjnym,
b) w przypadku drukéw broszurowych w blokach nalezy dodatkowo na okladce bloku
odnotowa¢ numer kolejny bloku, numery dokumentéw sktadajace sie na blok.
¢) luzne egzemplarze drukéw np. arkusze spisu z natury rowniez traktuje sie jako druki
Scistego zarachowania. Przed ich wydaniem nadaje si¢ im kolejny numer i od tego momentu
s drukami $cistego zarachowania.
5. Niedopuszczalne jest wydawanie do uzytku drukéw $cistego zarachowania nieujetych w
ewidencji oraz nie posiadajacych wszystkich wymienionych wyzej oznaczen.
6. Druki scistego zarachowania nalezy numerowaé i oznaczyé w sposob nie umozliwiajacy
ich zamiang.
§ 34. Do pobrania drukow $cistego zarachowania upowaznieni sa:

1) kasjer lub osoba pelniagca zastepstwo kasjera;

2) soltysi;

3) przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej;

4) inne osoby (pracownicy).
§ 35.1. Pracownikiem odpowiedzialnym za prawidlowa gospodarke drukami Scistego
zarachowania jest kasjer.
2. Odpowiedzialnosé rozpoczyna si¢ z chwilg przyjecia drukow.
3. Migjscem przechowywania drukéw scistego zarachowania jest szafa pancerna znajdujaca
sie¢ w kasie.
4. Do obowigzkéw osoby odpowiedzialnej nalezy:



a) dbatos¢ o wiasciwe zabezpieczenie drukéw przed samowolnym pobraniem,

b) sprawdzenie zgodno$ci ilosci, ewentualnie serii i numeréw przyjetych drukéw z fakturg
dostawcy,

¢) oznaczenie numeréw ewidencyjnych drukéw nie posiadajacych serii i numeréw nadanych
przez drukarnie,

d) biezace wpisywanie przychodu, rozchodu i zapasow drukow w ksigdze drukow $cistego
zarachowania.

§ 36.1. Osoba prowadzaca ewidencje drukéw Scistego zarachowania kompletuje zuzyte druki
scistego zarachowania i przechowuje przez okres 5 lat liczac od konica roku obrachunkowego,
ktorego dotyczg.

2. Druki scistego zarachowania podlegaja inwentaryzacji zgodnie z przyjetymi zasadami.

Rozdzial IX
Kontrola finansowa wewnetrzna i obieg dokumentéw finansowo-ksieggowych

§ 37. Celem i zadaniem kontroli finansowej wewnetrznej jest:

1) badanie legalnosci, rzetelnosci i prawidlowosci udokumentowania operacji finansowych i

gospodarczych,

2) zapobiegania uchybieniom w prawidlowym oraz zgodnym z obowigzujacymi przepisami i

ustalonymi normami, stawkami, lilitami, itp. Przebiegu realizacji zadan i ich rozliczen,

3) zabezpieczenie $rodkéw pienieznych i rzeczowych skladnikéw majatkowych przed

kradziezg, zniszczeniem, zepsuciem, itp,

4) okreslenie stopnia zaniedbania odpowiedzialnosci oséb winnych dopuszezenia do

powstania nieprawidtowosci w Urzedzie Gminy i jednostkach organizacyjnych.

§ 38. Skarbnik Gminy wykonuje kontrole wewnetrzng finansowa w zakresie prowadzenia

ewidencji ksiggowe;j i przestrzegania dyscypliny budzetowej, a w szczegdlnosci:

1) wspélorganizuje system kontroli wewngtrznej zapewniajacej prawidlowy przebieg
operacji gospodarczych i finansowych,

2) organizuje obieg dokumentéw finansowo-ksiggowych i czuwa nad jej przestrzeganiem
przez pracownikow do tego zobowigzanych,

3) informuje Wojta o zauwazonych nieprawidlowosciach w sprawowanej przez
pracownikow kontroli merytorycznej,

4) organizuje zgodnie z obowigzujacymi przepisami gospodarke srodkami pieni¢znymi i
dokumentuje ich obrét prawidtowymi dowodami ksiegowymi,

5) na biezaco prowadzenie rachunkowosci budzetowej i podatkowej,

6) opracowuje projekty uchwat rady i zarzadzen Wojta w zakresie budzetu gminy,

7) opracowuje sprawozdania i informacje z wykonania budzetu oraz kontroluje nie
przekraczania limitu wydatkéw w poszczegdlnych podziatach klasyfikaciji budzetowej.
§39. 1 Kazdy dowdd stanowigcy podstawe wyplaty powinien byé sprawdzony pod wzgledem
merytorycznym, formalno-rachunkowym oraz zatwierdzony do wyplaty za wyjatkiem
dowodow finansowych wynikajacych z wezedniej zawartych uméw (np. prowizja bankowa,

itp.).

2. Jezeli na dowodach nie zamieszczono klauzuli o kontroli merytorycznej lub formalno-
rachunkowej, oznacza to, ze kontrole te przeprowadzily osoby zatwierdzajace dowody do
wyplaty i tak:

a) Wojt lub osoby przez niego upowaznione w zakresie kontroli merytorycznej,

b) Skarbnik Gminy lub osoba upowazniona w zakresie kontroli formalno-rachunkowe;j.

3. Sprawdzenie dowodéw pod wzgledem merytorycznym polega na ustaleniu prawidtowosci,
zgodnosci z obowigzujgcymi przepisami, zasadami, umowami, a takze na stwierdzeniu, ze
dowody zostaty wystawione przez wlasciwe jednostki (osoby).



4. Osoba sprawdzajaca podpisuje si¢ pod klauzulg ,sprawdzono pod wzgledem
merytorycznym” wpisujac date tej czynnosci.

5. Sprawdzanie dowodéw pod wzgledem formalno-rachunkowym polega na zbadaniu, czy
dowdd zawiera niezbgdne elementy prawidlowego dowodu, ktére okresla ustawa o
rachunkowosci. Czy nie ma w dowodach bledow arytmetycznych, czy sa potracone nalezne
podatki.

6. Osoba sprawdzajaca podpisuje si¢ pod klauzulg ,,Sprawdzono pod wzgledem formalno-
rachunkowym” wpisujac date tej czynnosci.

7. Zatwierdzanie dowodéw do wyplaty polega na sprawdzeniu czy dowdd zostat uznany za
prawidlowy pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym przez wiasciwe osoby
oraz na podaniu klasyfikacji budzetowej lub rodzaju $rodkéw, a takze czy zachowano
przepisy ustawy o zamdwieniach publicznych.

8. Wykaz 0s6b wyznaczonych do kontroli merytorycznej, formalno-rachunkowej i 0sob
zatwierdzajacych dowody do wyplaty okreslono w polityce rachunkowosci.

§ 40. Na dowodach stanowigcych wyplaty za wykonanie roboty, dostawy i ushugi powinno
by¢ zamieszczone potwierdzenie wykonania lub przyjecia podpisane przez osobe
odpowiedzialng za dang operacj¢. Dokumentacja realizacji i rozliczenia zadania (oryginaly
umoéw oraz protokoly odbioru prac), przechowywana jest na stanowisku o0sob
merytorycznych, odpowiedzialnych za wykonanie danego zadania. Potwierdzenie wykonania
zadania moze by¢ dolaczone do dowodu. Jezeli dowdd stanowiacy podstawe wyplaty za
wykonane roboty, dostawy lub ushugi jest realizowany ze $rodkéw publicznych, winien
posiada¢ oznaczenie jaki zastosowano tryb wynikajacy z ustawy o zamoéwieniach
publicznych. Odpowiednie o$wiadczenie podpisuje osoba udzielajaca lub realizujgca
zamowienie.

§ 41. Na dowodach po dokonaniu wyplaty badz zaplaty przelewem osoba dokumentujaca
rozliczenia naleznosci zamieszcza klauzule o nastepujacej tresci ,.zaplacono gotowka,
optacono przelewem”. Klauzule podpisuje i wpisuje date. Klauzula ta powinna by¢
umieszczana w takim miejscu, aby nie bylo mozna jej usunaé przez oderwanie lub odciecie
czesci dowodu.

§ 42. 1. Dowody ksiggowe (kasowe, bankowe i pozostate) podlegaja nastepnie dekretacii.

2. Dekretacja obejmuje nast¢pujace etapy:

a) segregacja dokumentow, ktéra podlega na sprawdzeniu, czy sa one podpisane pod
wzgledem merytorycznym, formalno-rachunkowym oraz czy zawierajg inne klauzule, o
ktérych mowa wyzej. Gdy dowody nie byty skontrolowane beda zwracane wlasciwym
osobom.

b) wiasciwe oznaczenie sposobu ksiegowania poprzez nadanie numeru dokumentom
ksiggowym, pod ktérymi zostang zaewidencjonowane oraz symbol konta syntetycznego lub
analitycznego.

§ 43. Zasady kontroli wewngtrznej i zewnetrznej w zakresie finanséw publicznych okresla
Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy.

§ 44. Obieg dokumentdw ksiegowych:

1) kontrola wewngtrzna finansowa dokumentéw ksiegowych dokonywana jest przez
poszczegolne referaty Urzedu i jednostki organizacyjne. Dokumenty sa przekazywane
osobom wedhug ich kompetencji i obowiazkéw. Obieg dokumentow obejmuje droge od
chwili sporzadzenia lub otrzymania dokumentéw przez sekretariat, az do momentu ich
dekretacji i zaksiegowania.

2) poszczegolne dokumenty maja rézne drogi obiegu, jednak niezaleznie od rodzaju
dokumentéw nalezy dazy¢, aby ich obieg odbywal si¢ najkrétsza i najprostsza droga wedhug
nastepujacych zasad:



a) przekazywa¢ dokumenty tylko do tych os6b, ktére istotnie korzystaja z zawartych w nich
danych i s3 kompetentne do ich sprawdzenia.

b) dazy¢ do skrocenia czasu przetrzymywania dokumentéw przez poszczegdlne osoby do
minimum, z takim wyliczeniem, aby ksiegowos¢ miala 2 dni na rozliczenie (zaptate).

3) czynnosci kontrolne dokumentéw sa przeprowadzane w nastepujacej kolejnosei:

a) potwierdzenie wykonania dostawy, roboty, ushugi itp.,

b) o$wiadezenie o wyborze trybu wynikajacego z ustawy o zaméwieniach publicznych.

¢) sprawdzenie pod wzgledem merytorycznym.

d) sprawdzenie pod wzgledem formalno-rachunkowym.,

¢) zatwierdzenie do zaplaty.

f) zaplata i umieszczenie klauzuli skasowania.

g) dekretacja dokumentdw.

h) zaewidencjonowanie dokumentow.

4) dowody ksiggowe po zaewidencjonowaniu w ksiegach rachunkowych kompletowane sa w
miesi¢cznych zbiorach.

Rozdzial X

Wycena aktywow i pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego
§ 45. Obowigzujace zasady wyceny aktywéw i pasywow
Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wedlug zasad okreslonych w ustawie o
rachunkowosci oraz w przepisach szczegélnych wydanych na podstawie ustawy o finansach
publicznych wedhug nizej przedstawionych zasad.
Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje
si¢ zasady wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dla jednostek kontynuujgcych
dziatalnos¢ chyba, ze przepisy dotyczace likwidacji sa odmienne.
Srodki trwate stanowigce wilasno$¢ Skarbu Panstwa lub jst otrzymane nieodplatnie, na
podstawie decyzji wlasciwego organu, moga by¢ wycenione w wartosci okreslonej] w tej
decyzji.

§ 46. 1. Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych $rodkéw wprowadza sie do
ewidencji w cenie nabycia, za$ otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego
organu w wartosci okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci
rynkowej na dziefi nabycia. Wartos¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przecietnych cen
stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu
1 stopnia zuzycia.

2. Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej w
przepisach o podatku dochodowym dla oséb prawnych podlegaja umarzaniu na podstawie
aktualnego planu amortyzacji.

3. Stawki amortyzacyjne ustalane sa zgodnie ze stawkami okreslonymi w przepisach o
podatku dochodowym od 0s6b prawnych

Amortyzacja obcigza konto 400 ..Amortyzacja”. Umorzenie ujmowane jest na koncie 071
»Umorzenie Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”,

4. Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze $rodkéw na wydatki bieZace oraz stanowigce
pierwsze wyposazenie nowych obiektéw o wartosci poczatkowej nizszej od wymienionej w
ustawie o podatku dochodowym dla oséb prawnych traktuje sie jako pozostate wartosci
niematerialne i prawne, ktére umarzane s3 w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a
umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,.Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych,
wartosci niematerialnych 1 prawnych oraz zbiorow bibliotecznych™
w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie materiatéw i energii”. Ujmuje si¢ je w koszty
dzialalnodci operacyjnej pod datg zakupu.



§ 47. 1. Rzeczowe aktywa trwale obejmuja:
Q $rodki trwale
Q pozostale srodki trwate
0 $rodki trwale w budowie (inwestycje)

2. Srodki trwate to skladniki aktywéw zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o

rachunkowosci oraz $rodki trwate stanowigce whasno$¢ jednostki samorzadu terytorialnego,

otrzymane w zarzad lub uzytkowanie i przeznaczone na potrzeby jednostki.

3. Srodki trwale obejmujg w szczegdlnoscei:

— nieruchomosci, w tym : grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, lokale bedace odrebna
wilasnoscia, budynki, budowle,

— maszyny i urzadzenia,

— $rodki transportu i inne rzeczy,

— ulepszenia w obcych srodkach trwatych,

Do $rodkéw trwatych jednostki zalicza si¢ takze obce srodki trwate znajdujace si¢ w jej
uzytkowaniu na podstawie art. 3 ust. 4 ustawy o rachunkowosci, jesli wystepuje ona jako
.Korzystajacy”.

4. Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

— w przypadku zakupu — wedtug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie
stanowig istotnej wartosci,

— w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie — wedlug kosztu wytworzenia, zas w
przypadku trudnosci z ustaleniem kosztu wytworzenia — wedtug wyceny dokonanej przez
ZeCZ0Znawce,

— w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedtug posiadanych dokumentow
z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedhug wartosci godziwej,

— w przypadku spadku lub darowizny — wedlug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub w
nizszej wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu,

— w przypadku otrzymania w sposob nicodplatny od Skarbu Panstwa lub jednostki
samorzadu terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

— w przypadku otrzymania $rodka na skutek wymiany $rodka niesprawnego — w wysokosci
wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczeg6lnych nowego srodka.

5. Na dzien bilansowy srodki trwate (z wyjatkiem gruntow, ktérych si¢ nie umarza) wycenia
sie w wartosci netto, tj. z uwzglednieniem odpisow umorzeniowych ustalonych na dzien
bilansowy.

Srodki trwate ewidencjonuje si¢ w podziale na:

— érodki trwate na koncie 011,,Srodki trwate”,

— pozostate srodki trwate na koncie 013 ,,Pozostate srodki trwate”.

§ 48. Podstawowe $rodki trwale finansuje si¢ ze srodkow na inwestycje w rozumieniu
ustawy o finansach publicznych i wydanego na jej podstawie rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 2 marca 2010r w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow,
przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz.U. z 2014
r. poz. 1053 z pézn.zm.), a takze rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 2 grudnia 2010 r w
sprawie szczegotowego sposobu i trybu finansowania inwestycji z budzetu pafistwa (Dz. U.




Nr 238, poz. 1579). Umarzane s3 (z wyjatkiem gruntow) stopniowo na podstawie planu
amortyzacji wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym
od os6b prawnych.

§ 49. 1. Odpis6w umorzeniowych dokonuje sie poczawszy od:

Q miesigca nastepujacego po miesigcu przyjecia srodka trwatego do uzywania

2. Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 »Umorzenie Srodkéw trwatych oraz wartodci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja” na koniec roku.
W jednostce przyjeto metode liniowa dla wszystkich srodkéw trwatych.

3. Aktualizacji warto$ci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia $rodkéw trwatych
dokonuje si¢ wylgcznie na podstawie odrebnych przepiséw, a wyniki takiej aktualizacji
odnosi si¢ na fundusz jednostki. Na potrzeby wyceny bilansowej wartos¢ gruntéw nie podlega
aktualizacji.

§ 50. 1. Pozostale $rodki trwale to srodki trwate, ktore finansuje si¢ ze srodkéw na biezace
wydatki (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia nowego obiektu, ktore tak jak ten obiekt
finansowane sa ze srodkéw na inwestycje).

2. Obejmuja):

0 srodki trwale o wartosci poczatkowej nie przekraczajacej wielkosci ustalonej w
przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych, dla ktérych odpisy
amortyzacyjne s3 uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartodci w
momencie oddania do uzywania.

3. Pozostale $rodki trwate:

Q ujmuje si¢ w ewidencji ilosciowo-wartosciowej na koncie 013 ,»Pozostate srodki trwale”
i umarza si¢ je w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane
Jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” w korespondencji z kontem 401 , Zuzycie
materiatow i energii”
Przedmioty o wartosci (nie przekraczajacej 1500 zt) odpisuje si¢ w koszty dziatalnosci w
momencie zakupu jako zuzycie materialdw i nie ujmuje si¢ na koncie 013. Ewidencja
ilosciowo-wartosciowa do konta 013 , Pozostate srodki trwate” prowadzona jest recznie.
§ 51. 1. Srodki trwale w budowie (inwestycje) to koszty poniesione w okresie budowy,
montazu, przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych $rodkéw trwatych oraz koszty
nabycia pozostatych s$rodkéw trwatych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych
obiektéw zliczone do dnia bilansowego lub do dnia zakoniczenia inwestycji, w tym rowniez:
— niepodlegajacy odliczeniu podatek od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy,

— koszt obstugi zobowigzan zaciggnietych w celu ich sfinansowania i zZwigzane z nimi
roznice kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu,

— opfaty notarialne, sgdowe itp.,

— odszkodowania dla 0séb fizycznych i prawnych wynikle do zakoriczenia budowy.

2. Do kosztéw wytworzenia podstawowych srodkéw trwatych nie zalicza si¢ kosztow

ogdlnego zarzadu oraz kosztéw poniesionych przed udzieleniem zamdwien zwigzanych z

realizowang inwestycja, tj. kosztow przetargéw, ogloszer i innych.

3. W jednostce do kosztow inwestycji zalicza si¢ w szczegdlnosci nastgpujace koszty:

— dokumentacji projektowej,

nabycia gruntéw i innych skladnikéw majatku, zwiazanych z budowa,

badan geodezyjnych i innych dotyczacych okre$lenia whasciwosci geologicznych terenu,



— przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy zlikwidowanych
na nim obiektow,

— oplat z tytutu uzytkowania gruntw i terenéw w okresie budowy,
— zalozenia stref ochronnych i zieleni,

— nadzoru autorskiego i inwestorskiego,

— ubezpieczen majatkowych obiektow w trakcie budowy,

— sprzatania obiektow poprzedzajacego oddanie do uzytkowania,
— inne koszty bezposrednio zwigzane z budowa.

§ 52. Naleznosci krétkoterminowe to naleznosci o terminie splaty krotszym od jednego roku
od dnia bilansowego. Wyceniane sg w wartosci nominalnej tacznie z podatkiem VAT, a na
dzien bilansowy w wysokosci wymaganej zaplaty, czyli tacznie z wymagalnymi odsetkami z
zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po pomniejszeniu o
wartos¢ ewentualnych odpiséw aktualizujgcych dotyczacych naleznosci watpliwych (art. 35b
ust. 1 ustawy o rachunkowosci).

§ 53. Naleznosci dlugoterminowe to naleznosci, ktérych termin splaty przypada w okresie
dtuzszym niz rok od dnia bilansowego. Odsetki od naleznosci ujmowane sg w ksiegach
rachunkowych w momencie ich zaplaty, lecz nie pézniej niz pod data ostatniego dnia
kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu. Naleznosci wyrazone w
walutach obcych wycenia si¢ nie poézniej niz na koniec kwartah, wedlug zasad
obowigzujacych na dzien bilansowy, tj. wedlug obowiazujacego na ten dzien kursu Sredniego
ogloszonego dla waluty obcej przez NBP.

Kwotg¢ naleznosci ustalong na dzien bilansowy pomniejsza si¢ o ewentualne odpisy
aktualizujgce ich warto$¢ (zasada ostroznosci) zgodnie z art. 35b ust. 1 ustawy o
rachunkowosei. Odpisy dokonywane sa w cigzar pozostatych kosztéw operacyjnych lub
kosztow finansowych (w zaleznosci od charakteru naleznosci). W organie finansowym odpisy
aktualizujace naleznoscei z tytuhu rozchodéw budzetu zalicza sie do wynikéw na pozostatych
operacjach nierasowych. Odpisy aktualizujace naleznosci dokonuje sie najpozniej na koniec
roku obrotowego. Na dzie bilansowy naleznosci i udzielone pozyczki diugoterminowe
wycenia si¢ w kwocie wymagalnej zaptaty.

§ 54. Dlugoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe (rozumiane zgodnie z ustawg
o rachunkowosci jako inwestycje dlugoterminowe). Obejmujg w szczegolnosci:

— akcje i udzialy w obeych podmiotach gospodarczych,

— akcje i inne dlugoterminowe papiery wartosciowe traktowane jako lokaty
dlugoterminowe.
Na dzien przyjecia do ewidencji wyceniane sa w cenie nabycia lub cenie zakupu, jezeli koszty
przeprowadzenia transakcji nie sg istotne.

§ 55. Mienie zlikwidowanych jednostek to rzeczowe skladniki majgtkowe faktycznie
przejgte przez jednostke budzetows (organ zatozycielski lub nadzorujacy) po zlikwidowanym
przedsigbiorstwie panstwowym, komunalnym lub innej podleglej jednostce, takze jednostce
budzetowej, do czasu podjgcia decyzji przez organ stanowiacy j.s.t. o ich przeznaczeniu. Nie
dotyczy to mienia po zlikwidowanych jednostkach, ktére kontynuuja dziatalno$é. Sktadniki
takiego mienia ujmowane sa na koncie 015 ,Mienie zlikwidowanych jednostek” wedtug
wartosci netto wynikajacej z bilansu zamkniecia zlikwidowanego podmiotu i zatgeznikéw do
bilansu. Rozchodowane sa wedtug wartosci okreslonej w:

— decyzji/umowie o przekazaniu innym podmiotom,



— decyzji o przyjeciu do srodkéw trwatych jednostki,
— dokumencie sprzedazy,

— dokumencie o likwidacji sktadnikéw mienia.
Ewidencja analityczna mienia prowadzona jest w postaci specyfikacji majatku ujetego w
bilansie zlikwidowanego podmiotu wraz z zatacznikami.

§ 56. Dobra kultury to kazdy przedmiot ruchomy i nieruchomy, dawny lub wspélczesny,
majacy znaczenie dla dziedzictwa i rozwoju kulturalnego ze wzgledu na jego wartosé
historyczna, artystycznag lub naukows.

Przyjmowane sg do ewidencji:

- w przypadku zakupu w cenach nabycia/zakupu,

- w przypadku darowizny lub ujawnienia jako nadwyzki w wartosci godziwej,

- W przypadku nieodplatnego otrzymania od innych jednostek w wartoci okreslonej w
dokumencie o przekazaniu.

Rozchody débr kultury wycenia si¢ w cenach ewidencyjnych. Dobra kultury nie podlegaja
umarzaniu.

§ 57. Krétkoterminowe papiery wartoSciowe to aktywa finansowe nabyte w celu
odsprzedazy lub ktérych termin wykupu jest krotszy od jednego roku od dnia bilansowego
(np. akcje obce, obligacje obce, bony skarbowe i inne diuzne papiery wartosciowe, m.in.
weksle o terminie wykupu powyzej 3 miesigcy, a krétszym od 1 roku). Krétkoterminowe
papiery wartosciowe wycenia si¢ na dziefi bilansowy:

O w cenie nabycia lub cenie rynkowej, zaleznie od tego, ktéra z nich jest nizsza

Q w wartosci godziwej dla tych, dla ktorych nie istnieje aktywny rynek

Q skorygowanej cenie nabycia w tym przypadku, kiedy dla danego skladnika zostal

okreslony termin wymagalnosci.

§ 58. Srodki pieni¢zne na rachunkach bankowych i w kasie wycenia sie wedlug wartosci
nominalnej.

Walutg obcg na dzien bilansowy wycenia sie wedhig kursu sredniego danej waluty
ogloszonego przez Prezesa NBP na ten dzied. W ciagu roku operacje gospodarcze wyrazone
w walutach obcych ujmuje si¢ w ksiggach w dniu ich przeprowadzenia — o ile odrgbne
przepisy dotyczace srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej nie stanowig inaczej
— odpowiednio po kursie:

- faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajacym z charakteru operacji — w przypadku
sprzedazy lub kupna walut oraz zaplaty naleznosci lub zobowiazan;

- $rednim ogtoszonym dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajacego ten dzien — w
przypadku zaplaty naleznosci lub zobowigzan, jesli nie jest zasadne stosowanie kursu
faktycznie zastosowanego przez bank obshugujacy jednostke, a takze w przypadku
pozostalych operacji.

§ 59. Materialy wycenia si¢ w cenach ewidencyjnych réwnych cenom nabycia lub zakupu.
W jednostce wycenia si¢ je w cenach zakupu. Jednostka nie prowadzi obrotu materialowego.
Zakupione materialy przekazywane sa bezposrednio do zuzycia w dziatalnosci. Na koniec
roku na podstawie spisu z natury ustalana jest wartos¢ nieuzytych materiatéw (paliwa, oleju
opatowego) w cenie zakupu, ktérg ujmuje si¢ na koncie 310 ~Materialy”, zmniejszajgc
rownoczesnie koszty dziatalnosci. W nastgpnym roku poleceniem ksiegowania wartosé tych
zapasOw odnoszona jest w koszty.



§ 60. Rozliczenia migdzyokresowe czynne to koszty juz poniesione, ale dotycza przysztych
okresdw sprawozdawczych. Podlegaja rozliczeniu w okresie nie dhuzszym niz 12 miesiecy od
dnia bilansowego (art. 3 ust. 1 pkt 18d ustawy).

§ 61. Rozliczenia mig¢dzyokresowe bierne to rezerwy na koszty przysztych okresow. W
jednostce rozliczenia miedzyokresowe bierne nie sa tworzone.

§ 62. Zobowigzania w jednostce wycenia si¢ w zaleznosci od celu sprawozdawczego:

- w zakresie sprawozdania finansowego jednostki — wedlug art. 28 ust. 1 pkt 8 i 8a ustawy o
rachunkowosci,

- w zakresie sprawozdawczo$ci budzetowej — wedlug rozporzgdzenia Ministra Finanséw z
dnia 30 marca 2010r. w sprawie szczegbtowego sposobu ustalania wartosci zobowiazan
zaliczanych do panstwowego dhugu publicznego, dtugu Skarbu Panstwa, warto$ci zobowiazan
z tytutu porgczen i gwarancji (Dz. U. Nr 57, poz. 366).

Zobowiazania bilansowe wycenia si¢ w kwocie wymagalnej zaplaty.

Zobowigzania bilansowe zaliczane do zobowigzan finansowych wycenia sie wedtug
wymagalnej kwoty zaplaty.

§ 63. Zobowigzania wyrazone w walucie obcej wycenia si¢ nie pdzniej niz na koniec
kwartatu wedlug zasad obowigzujgcych na dzien bilansowy, tj. wedtug obowigzujacego na ten
dzien kursu $redniego ogloszonego dla danej waluty przez NBP.

§ 64. Odsetki od zobowigzan wymagalnych, w tym takze tych, do ktérych stosuje sie
przepisy dotyczgce zobowigzan podatkowych, ujmowane sa w ksiegach rachunkowych w
momencie ich zaplaty lub pod datg ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych
na koniec tego kwartatu.

§ 65. Zobowigzania zaliczane do panstwowego dlugu publicznego i dlugu Skarbu
Panstwa oraz warto$¢ zobowigzan z tytulu poreczen i gwarancji, wykazywane w
sprawozdaniach Rb, wyceniane sg wedtug zasad zawartych w w/w rozporzadzeniu Ministra
Finanséw z dnia 30 marca 2010r.

§ 66. Rezerwy w jednostce tworzone sa na pewne lub o duzym prawdopodobienstwie
przyszie zobowigzania zgodnie z art. 35d ust. 1 ustawy o rachunkowosci wedhug wiarygodnie
oszacowanej wartosci.

§ 67. Przychody przyszlych okreséw to réwnowarto$¢ otrzymanych lub naleznych od
kontrahentéw srodkoéw z tytutu §wiadczen, ktérych wykonanie nastapi w kolejnych okresach
sprawozdawczych (art. 41 ust. 1 ustawy o rachunkowosci).

§ 68. Zaangazowanie to sytuacja prawna wynikajaca z podpisanych uméw, decyzji i innych
postanowien, ktéra spowoduje wykonanie:
a) wydatkéw budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego
roku oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych
przewidzianych do realizacji w danym roku,



b) wydatkéw budzetowych oraz niewygasajacych wydatkéw budzetowych nastepnych
lat,
¢) wydatkoéw srodkow europejskich objetych planem danego roku i lat nastepnych.

§ 69. 1. Ustalanie wyniku finansowego

W jednostkach budzetowych

2. Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym
rachunku zyskow i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy™.

Ewidencja kosztéw dziatalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. na
kontach kosztéw wedhig rodzajow a ich rozliczenie ma odzwierciedlenie w podziatkach
klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Na wynik finansowy netto zgodnie z rachunkiem zyskow i strat sktada sie :

— wynik ze sprzedazy,

— wynik dziatalnosci operacyjnej,

— wynik z dzialalnosci gospodarczej,
— wyniku brutto.

W organie finansowym jst

3. Wynik z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (niedob6r lub nadwyzka
budzetu) wykazywany w bilansie z wykonania budzetu ustalany jest na koncie 961 ,,Niedobér
lub nadwyzka budzetu” wedlug zasady kasowej poprzez poréwnanie zrealizowanych w
danym roku dochodéw i wydatkow budzetowych oraz wydatkéw niewygasajacych z konicem
roku, ujmowanych na odrgbnych kontach: 901 ,,Dochody budzetu”, 902 , Wydatki budzetu”
oraz 903 ,Niewykonane wydatki”.

Wynik z wykonania budzetu wykazywany w sprawozdaniu budzetowym Rb-NDS ustalany
jest wedtug przepiséw rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r.
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. z 2019r. poz. 1393 z pézn. zm.).
Wykazywana w nim nadwyzka lub deficyt j.s.t. obejmuje dochody okres$lone w ustawie z dnia
13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U. z 2018 r. poz.
1530 z pézn. zm.), tj. z uwzglednieniem $rodkéw z Unii Europejskie;j.

Operacje wynikowe, ktére nie powoduja zwigkszenia wydatkéw i dochodéw danego roku
budzetowego (operacje niekasowe), dotyczace przychodéw i kosztéw finansowych oraz
pozostatych przychodéw i kosztow operacyjnych, ujmowane sa na koncie 962 ,,Wynik na
pozostatych operacjach™. W roku nastgpnym, po zatwierdzeniu sprawozdania z wykonania
budzetu przez organ stanowigcy jst, saldo tego konta przeksiggowywane jest na konto 960
»skumulowane wyniki budzetu™.

Rozdzial XI
Ochrona danych

§ 70. 1. Dokumentacj¢ finansowa wytworzona w formie papierowej przechowuje sie w
pomieszezeniach Urzedy Gminy posegregowane w zbiorach kolejno ponumerowane.

2. Dokumentacja finansowa wytworzona w systemie informatycznym powinna by¢
zabezpieczona poprzez:

1) stosowanie odpornych na zagrozenie nosnikéw danych,

2) stosowanie zabezpieczen systemowych sieci informatyczne;j,

3) systematycznym tworzeniu rezerwowych kopii zbioréow danych zarejestrowanych na
nosnikach informatycznych z uwzglgdnieniem zapewnienia trwatosci zapiséw przez okres nie
krotszy jaki jest wymagany do przechowywania ksiag rachunkowych,



4) zabezpieczenie komputera hastem dostepu.

3. Ksiggi rachunkowe powinny posiada¢ dwojakg forme sporzadzenia (zbioréw utrwalanych
na informatycznych nosnikach danych i wydruku komputerowego).

4. Sporzadza¢ kopie bezpieczenstwa danych.

5. Archiwizowanie danych zgodnie z systemem plikow na serwerze.

§ 71. Przechowywanie dokumentacji z zakresu rachunkowosci odbywa sie w
pomieszczeniach komorki finansowej Urzedu przez okres jednego roku od zakorczenia
danego roku obrachunkowego, a pdzniej przekazane do archiwum zaktadowego.

§ 72. Udostgpnianie dowodow ksiggowych, sprawozdan budzetowych i innych dokumentéw z
zakresu rachunkowosci albo ich cze$ci moze mieé miejsce:

1) do wgladu w Urzedzie Gminy po uprzednim wyrazeniu zgody przez Wéjta Gminy.

2) poza siedzibg Urzedu Gminy po uprzednim uzyskaniu pisemnej zgody Wéjta Gminy oraz
pozostawienie w Urzedzie pisemnego pokwitowania zawierajgcego spis wydanych
dokumentow.



Zaljcznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 3/20
Wijta Gminy Grodzisk z dnia 20 stycznia 2020 r.

Zakladowy plan kont dla budietu gminy i Urzedu Gminy Grodzisk

¢ Urzad Gminy Grodzisk prowadzi rachunkowosé zgodnie z planem kont i zasadami
funkcjonowania tych kont na podstawie:

O Rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzeénia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panistwa, budzetow jednostek samorzgdu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1911 z pézn.
zm.);

® Do obstugi finansowej budzetu Gminy i jednostki budzetowej Urzedu Gminy prowadzi si¢
jeden rachunek bankowy.

® Przyjmuje si¢ nastepujace zasady ewidencji na kontach 133 ,.Rachunek budzetu” i 130
..Rachunek biezgcy jednostki” :

Konto 133 — ,,Rachunek budzetu”

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowym rachunku
budzetu. Na koncie tym ujmuje si¢ operacje zwiazane z realizacja dochodéw w postaci
srodkéw z budzetu Unii Europejskiej oraz w postaci srodkéw pochodzacych ze Zrodet
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi. Ewidencja prowadzona jest na podstawie wyciggu
bankowego. W razie stwierdzenia blgdu w wyciagach bankowych ksieguje si¢ sume zgodnie z
wyciggiem, natomiast réznic¢ wynikajaca z bledu odnosi sie na konto 240, jako ,,sumy do
wyjasnienia”. Roéznicg t¢ wyksiggowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego
zawierajacego sprostowanie btedu.

Na stronie Wn kota 133 ujmuje si¢ wplywy $rodkéw pienieznych na rachunek bankowy, w
tym rowniez wplywy kredytow przelanych przez bank na rachunek budzetu, w
korespondencji z kontem 134 i wplywy dochodéw w postaci $rodkéw z budzetu Unii
Europejskiej oraz w postaci $rodkéw pochodzacych ze zrédel zagranicznych
niepodlegajgcych zwrotowi.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyptaty z rachunku budzetu, w tym rowniez splaty
kredytu przelanego przez bank, w korespondencji z kontem 134.

Ewidencja wydatkéw realizowanych przez jednostke budzetowg- Urzad Gminy jest
prowadzona na koncie 133, zgodnie z zapisem Wn 902 Ma 133.

Na koncie 133 ujmuje si¢ rowniez lokaty dokonywane ze $rodkéw rachunku budzetu oraz
srodki na niewygasajgce wydatki.

Kwotg dochodéw wykonanych ustala si¢ na podstawie ewidencji analitycznej do konta 901- 1
»Dochody urzgdu” w zakresie kasowo zrealizowanych wplywéw na rachunek budzetu.
Wyjatek stanowig:

- dochody pobierane na rzecz gminy przez urzedy skarbowe i dochody z udziatéw w PIT i
CIT, ktére- zgodnie z zasadami sporzadzania sprawozdania Rb-27S ustala si¢ z



uwzglednieniem danych obrazujacych dochody zrealizowane przez urzedy skarbowe i
Ministerstwo Finansow a nieprzekazane do konca roku,

- otrzymana w grudniu rata czesci o§wiatowe] subwencji ogélnej na styczen nastepnego roku,
kwota podlegajgca zaliczeniu do dochoddéw nastgpnego roku.

Stosownie do zasad sporzadzania sprawozdania Rb-27S do dochodéw wykonanych danego
okresu sprawozdawczego zalicza si¢ takze $rodki wplacone do kasy urzedu tytutem
uregulowania naleznosci stanowiacych dochody budzetowe i pozostajace w niej na ostatni
dzien okresu sprawozdawczego (nieodprowadzone na rachunek budzetu), jak réwniez srodki
pobrane do kasy tytutem dochodoéw i odprowadzone na rachunek lecz nicobjete wyciagiem
bankowym przed uptywem okresu sprawozdawczego. W przypadku pozostawania w kasie
tego typu srodkéw na ostatni dzien okresu sprawozdawczego sporzadza si¢ specyfikacje tych
srodkow wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej, w celu ujecia ich jako dochody
wykonane w sprawozdaniu Rb-27S za dany okres sprawozdawczy. Specyfikacj¢ sporzadza
si¢ odr¢bnie dla kazdego dnia konczacego okres sprawozdawczy (miesigc). Specyfikacja
obejmuje si¢ rowniez kwoty odprowadzone na rachunek lecz nieobj¢te wyciggiem bankowym
na ostatni dzien okresu sprawozdawczego. Kwote tego typu $rodkéw ujmuje sie na dzien
sprawozdawczy na koncie 140 ,Srodki pieni¢zne w drodze”. W momencie wplywu $rodkow
objetych specyfikacja do konta 101 ,Kasa” i konta 140 na rachunek budzetu w nastgpnym
okresie sprawozdawczym tego samego roku obejmowane sa one jako dochody wykonane —
ewidencja analityczng dochodéw prowadzong do konta 901-1 i w sprawozdaniu Rb-27S za
kolejny okres sprawozdawczy danego roku wykazywane sg na podstawie ewidencji
prowadzonej do konta 901-1.

Jezeli do dochodéw wykonanych zaliczono srodki pozostajace w kasie lub odprowadzone z
kasy a nieobjete wyciagiem do konta 133 na dzien 31 grudnia, ktére zostaly objete wyciagiem
do rachunku budzetu w styczniu nastgpnego roku, wowczas wpltyw $rodkéw na rachunek
budzetu nie jest uyjmowany w ewidencji analitycznej do konta 901-1 nastepnego roku.
Ewidencja szczegotowa do konta 133 jest prowadzona przy uzyciu kont analitycznych.

Konto 133 moze wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan srodkéw pienieznych na rachunku bankowym, a saldo Ma

konta 133 — kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku
budzetu.

Typowe zapisy konta 133

Konto
Strona Wn konta 133 przeciwstawne
1. Wplywy z tytulu dochodéw budzetowych:
- pobieranych przez jednostki budzetowe, 222
224

- realizowanych przez urz¢dy skarbowe na rzecz budzetu Gminy.

2. Wplywy dochodéw budzetowych realizowanych przez Urzad 901
wplywajace na rachunek budzetu

3. Wplywy subwencji:
- na nastepny rok budzetowy 909

4. Wpltywy z tytutu udzialéw w dochodach budzetu panstwa:




- przekazanych w nastepnym miesigcu po okresie sprawozdawczym. 224

5. Dochody z odsetek od $rodkéw zgromadzonych na rachunkach 901
bankowych
6. Wplywy z przychodow z tytutu:
- kredytéw bankowych, 134
- pozyczek, 2L
7. Zwroty srodkow pienieznych dokonane przez jednostki budzetowe. 223
8. Zwrot srodkow pienigznych na wydatki urzedu 902
8. Wplyw Srodkéw pieni¢znych w drodze 140
9. Wplyw srodkéw pienigznych z lokaty terminowej 133
10. Pobrane dochody nalezne budzetowi panstwa. 224
Strona Ma konta 133 Konto
przeciwstawne
1. Zwroty dotacji:
- dokonane do konca roku budzetowego, ktérego dotycza, 901
- po uplywie roku budzetowego, naliczone od 15 stycznia, ek
2. Zwroty nadptat dochodéw budzetowych 901
3. Rozchody srodkow budzetu z tytutu:
- splaty zaciagnietych kredytow, 134
- splaty zaciagnietych pozyczek, 328
- wykupu papieréw wartosciowych.
4. Przelewy srodkéw pienieznych na rachunki biezace jednostek 223
budzetowych
5. Wydatki obj¢te planem finansowym urzedu zrealizowane z rachunku 902
budzetu
6. Odprowadzone dochody nalezne budzetowi panstwa. 224

Konto 130 — ,,Rachunek biezacy jednostek budzetowych”
Konto 130 stuzy do ewidencji dochodow i wydatkéw objetych planem finansowym urzedu
realizowanych za pomocg rachunku budzetu.

Wplywy na rachunek budzetu dochodéw urzedu jako jednostki budzetowej ujmuje sie na
koncie 130 jako:

- wptyw dochodéw wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej — Wn 130, Ma konto zespotu 2
lub 7,

Zwroty nadplat podatkéw dokonane z rachunku budzetu ujmuje si¢ w ewidencji urzedu
nastepujaco:

- dokonanie zwrotu nadptat z rachunku budzetu Wn 221 Ma 130 i techniczny obustronny
zapis ujemny zmniejszajacy wykonanie podatkowych dochodéw budzetowych Wn 130, Wn
130,

- faczna kwota gotéwki pobranej do kasy na zwrot nadptat Wn 141, Ma 130 i techniczny
obustronny zapis ujemny zmniejszajacy wykonanie podatkowych dochodéw budzetowych
Wn 130, Wn 130,




Wydatki objete planem finansowym urzedu zrealizowane bezposrednio z rachunku budzetu,
ksieguje si¢ na koncie 130 :

- zrealizowane wydatki urzedu wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej - Wn konto zespotu
0,1,2,3,4lub 7, Ma 130.

Na podstawie ewidencji szczegotowej dochodéw i wydatkow wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej prowadzonej do konta 130 sporzadza sie sprawozdania budzetowe Rb 27S i Rb
28S. Na koniec kazdego miesigca przeksiggowuje sie sprawozdania zrealizowanych
dochodow i wydatkéw w sposéb nastepujacy:

-Rb 275 - Wn 800, Ma 130;

- Rb 28S - Wn 130, Ma 800.

Do konta 130 prowadzone sg konta analityczne.

® Do przychodow Urzedu Gminy zalicza si¢ dochody budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego nieujgte  w planach finansowych innych samorzadowych jednostek
budzetowych (subwencje, dotacje celowe oraz $rodki pozyskane w innej formie pochodzace z
budzetu Unii Europejskiej lub z innych Zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi).

e Niezaleznie od komputerowego ujecia danych w zakresie $rodkéw rzeczowych prowadzi
si¢ szczegolowa ewidencje w ksiggach inwentarzowych stosujac zasade:

- Srodki trwate o wartosci ponad 10 000 zt podlegaja ewidenc;i ilo$ciowo-warto$ciowe;,

- srodki trwale amortyzowane sg wedtug stawek podatkowych,

- Srodki trwale 0 wartosci od 1501 zt do 10 000 zt podlegaja wpisowi do ewidenciji ilosciowo-
wartosciowej, a odpiséw umorzeniowych dokonuje sie jednorazowo w 100 % w miesigcu
przyjecia do uzytkowania,

- $rodki trwale o wartosci do 1500 zt sa ksiggowane bezposrednio w koszty,

- wartosci niematerialne i prawne o wartosci do 10 000 zt odpisuje sie jednorazowo w petnej
wartosci w koszty, natomiast o wartosci wyzszej sa amortyzowane wg zasad i stawek
podatkowych.

® Konto 310 stuzy do ewidencji i stanu zapaséw materialéw jak: paliwo do samochodéw, olej
opalowy. Do ewidencji materiatéw przyjmuje si¢ zasade zawarta w art. 17 ust 4 polegajaca na
odpisywaniu wartosci materialéw w cenie nabycia bezposrednio w cigzar kosztéw. Kontrole
ilosciowego rozchodu materialow przeprowadza pracownik na stanowisku insp. d/s.
drogownictwa i p.poz sporzadzajac zestawienie miesigcznego zuzycia paliwa, ktore
zatwierdza Wojt Gminy. Na dzien bilansowy ustala si¢ stan niewykorzystanych materiatéw
droga spisu z natury, dokonuje jego wyceny oraz korekty kosztéw o warto$é tego stanu”.

® Zasady tworzenia kont ksiag pomocniczych (ewidencji analitycznej) sa nastepujace:

1) kazde konto syntetyczne moze mie¢ konta analityczne, ktdre tworzy sie w miare potrzeb,
poprzez rozszerzenie kont syntetycznych np. 229-1, 229-2, 229-3 lub dla potrzeb
wyodrebnienia okreslonej grupy kont analitycznych dalsze rozszerzenie moze zaczynac si¢
np. 080-10, 080-11 itp.),

2) w ciggu roku mogg by¢ otwierane dodatkowe konta syntetyczne i analityczne wedhug
zasady okreslonej w pkt 1,

3) na poczatek roku budzetowego wprowadza si¢ salda kont syntetycznych i analitycznych
zgodnie z bilansem zamknigcia roku ubieglego, z tym, ze konta analityczne moga otrzymaé
inng kolejng numeracj¢ wynikajgcg z wyeliminowania kont, na ktorych nie wystapity salda
koncowe,

4) na koniec kazdego miesigca sporzadza si¢ aktualny wykaz kont otwartych, ktéry stanowi
staly element ksiag rachunkowych,

4) do konta 011, 013, 020, 080 prowadzona jest analityka recznie,

5) rgcznie prowadzona jest tabela amortyzacyjna srodkéw trwatych.



® Dla potrzeb sporzadzenia sprawozdania ,,Rachunek zyskow i strat” (wariant poréwnawczy)
przyjmuje si¢ nastepujgce zasady przyporzadkowania paragratow wydatkow biezacych do
rodzaju kosztéw wyszczeg6lnionych w planie kont oraz w rachunku zyskow i strat.

Nazwa konta kosztow Paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkow
rodzajowych

400 - Amortyzacja

401 — Zuzycie materiatow i 421 Zakup materialdw i wyposazenia

energii 422 Zakup $rodkéw zywnosci

424 7Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksiazek
426 Zakup energii

402 — Ustugi obce 427 Zakup ustug remontowych

428 Zakup ushug zdrowotnych

430 Zakup uslug pozostatych

433 Zakup ustug przez jst od innych jst

434 Zakup ustug remontowo-konserwatorskich

435 Zakup ushug dostepu do sieci Internet

436 Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych
438 Zakup ustug obejmujacych ttumaczenia

439 Zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz,
analiz 1 opinii

440 Optaty za administrowanie i czynsze za budynki,
lokale i pomieszczenia garazowe

403 — Podatki i optaty 443 Rozne oplaty 1 sktadki

447 Cla

448 Podatek od nieruchomosci

449 Pozostale podatki na rzecz budzetu panstwa
450 Pozostale podatki na rzecz budzetow jst
451 Oplaty na rzecz budzetu panstwa

452 Optaty na rzecz budzetow jst

453 Podatek od towarow i ustug (VAT)

404 - Wynagrodzenia 401 Wynagrodzenia osobowe pracownikow
404 Dodatkowe wynagrodzenia roczne

409 Honoraria

410 Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne
417 Wynagrodzenia bezosobowe

405 — Ubezpieczenia spoleczne i | 302 Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen
inne $wiadczenia 411 Sktadki na ubezpieczenia spoleczne
412 Sktadki na Fundusz Pracy oraz Solidarnosciowy
Fundusz Wsparcia Osob Niepelnosprawnych
414 Wptaty na PFRON
428 Zakup ustug zdrowotnych ( w zakresie $wiadczen dla
pracownikdw, np. badania okresowe)
444 Odpisy na ZFSS
470 Szkolenia pracownikéw niebedacych czlonkami




korpusu stuzby cywilnej
478 Sktadki na Fundusz Emerytur Pomostowych

409 - Pozostate koszty
rodzajowe

302 Wydatki osobowe niezliczone do wynagrodzen
(odprawy posmiertne)

441 Podréze stuzbowe krajowe

442 Podréze shuzbowe zagraniczne

443 Rozne oplaty 1 sktadki (ubezpieczenia rzeczowe i
samochodowe, sktadki na rzecz stowarzyszen)

461 koszty postgpowania sadowego i prokuratorskiego
462 Umorzenie naleznosci agencji platniczych

410 — Inne swiadczenia
finansowane z budzetu

303 Rézne wydatki na rzecz oséb fizycznych

311 Swiadczenia spoteczne

324 Stypendia dla uczniow

325 Stypendia rézne

326 Inne formy pomocy dla uczniow

413 Sktadki na ubezpieczenie zdrowotne

429 Zakup ustug zdrowotnych dla oséb nieobjetych
ubezpieczeniem zdrowotnym

411 — Pozostale obcigzenia

285 Wptlaty gmin na rzecz izb rolniczych

290 Wplaty gmin na rzecz innych jednostek samorzadu
terytorialnego na dofinansowanie zadan biezgcych

291 Zwrot dotacji oraz ptatnosci

293 Wplaty jednostek samorzadu terytorialnego do
budzetu panstwa

294 Zwrot do budzetu panstwa nienaleznie pobranej
subwencji za lata ubiegte

416 Pokrycie ujemnego wyniku finansowego i przyjetych
zobowigzan

459 Kary 1 odszkodowania ptacone na rzecz oséb
fizycznych

460 Kary i odszkodowania na rzecz oséb prawnych i
innych jednostek organizacyjnych




WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH BUDZETU GMINY

1. Konta bilansowe

Q 133 Rachunek budzetu

Q 134 Kredyty bankowe

Q 135 Rachunki $rodkéw na niewygasajace wydatki
Q 140 Srodki pieni¢zne w drodze

Q 222 Rozliczenie dochodéw budzetowych
0 223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
Q 224 Rozrachunki budzetu

Q 225 Rozliczenie niewygasajgcych wydatkow
Q 240 Pozostate rozrachunki

Q 250 Naleznosci finansowe

Q 260 Zobowigzania finansowe

Q 290 Odpisy aktualizujgce naleznosci

Q 901 Dochody budzetu

0 902 Wydatki budzetu

0 903 Niewykonane wydatki

Q 904 Niewygasajace wydatki

0 909 Rozliczenia migdzyokresowe

0 960 Skumulowane wyniki budzetu

Q 961 Wynik wykonania budzetu

Q 962 Wynik na pozostatych operacjach

Q 968 Prywatyzacja

Konta pozabilansowe:

991 Planowane dochody budzetu
992 Planowane wydatki budzetu

993 Rozliczenia z innymi budzetami



Wykaz kont analityeznych dla budzetu gminy

1. KONTA BILANSOWE

Do konta syntetycznego 133 — Rachunek budzetu:

133-1 — Rachunek budzetu

133-2 — Rachunek lokat terminowych

133-3 — Przychody budzetu

133-4 — Rozchody budzetu

133-5 — Rachunek optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi

133-6 — Rachunek $rodkéw wiasnych (w innym banku)

133-10 — Rachunek VAT prowadzony dla rachunku budzetu

Do konta syntetycznego 140 — Srodki pieni¢zne w drodze

140-1 — Srodki pienigzne w drodze

Do konta syntetycznego 222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych

222-1 - Rozliczenie dochodéw budzetowych realizowanych przez Zespot Szkot
222-2 - Rozliczenie dochoddéw budzetowych realizowanych przez GOPS

Do konta syntetycznego 223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych

223-2 - Rozliczenie wydatkoéw budzetowych realizowanych przez Zespot Szkot
223-3 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych realizowanych przez GOPS

Do konta syntetycznego 224 — Rozrachunki budzetu

224 - 1 Rozliczenie dochodéw z tytutu udzialdéw w podatku dochodowym od osob
fizycznych

224 - 2 Rozliczenie dochodéw budzetowych realizowanych przez Urzedy Skarbowe (wg.
kontrahentéw)

224 — 3 Rozrachunki z tytulu dotacji i subwencji

224 — 3 — 1 Naleznosci

224 - 3 -2 Zobowiazania

224 — 5 Rozrachunki z tytutu rozliczenia nienaleznie pobranych swiadczen
224 — 6 Rozrachunki z tytulu dochodow pobranych na rzecz budzetu panstwa
224 — 7 Podatek VAT gmina

Do konta syntetycznego 240 — Pozostale rozrachunki

240 - 6 Rozrachunki z tytutu blednych zapiséw w dokumentach bankowych
Do konta syntetycznego 901 — Dochody budzetu

901 — 1 Dochody urzedy

901 - 3 Dochody ZSz

901 — 4 Dochody GOPS

Do konta syntetycznego 902 — Wydatki budzetu

901 -1 Wydatki urzedu

902 -3 Wydatki ZSz

902 -4 Wydatki GOPS



WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH - jednostki budzetowej
Zaktadowy plan kont Urzedu Gminy Grodzisk obejmuje nastepujace konta :

Konta bilansowe

Zespol 0 — Majatek trwaly
0 011 Srodki trwate
Q 013 Pozostale srodki trwate
0 014 Zbiory biblioteczne
Q 015 Mienie zlikwidowanych jednostek
Q 016 Dobra kultury
0 020 Warto$ci niematerialne i prawne
0 030 Dhugoterminowe aktywa finansowe
Q 071 Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
@ 072 Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
Q 073 Odpisy aktualizujgce dlugoterminowe aktywa finansowe
0 080 Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespol 1 — Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe
Q 101 Kasa
Q 130 Rachunek biezacy jednostki
Q 135 Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
Q 139 Inne rachunki bankowe
Q 140 Krétkoterminowe aktywa finansowe
0 141 Srodki pienigzne w drodze

Zespol 2 — RozrachunkKi i roszczenia
Q 201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
0 221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
Q 224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkow europejskich
Q 225 Rozrachunki z budzetami
0 226 Diugoterminowe naleznosci budzetowe
Q 227 Rozliczenie wydatkéw z budzetu srodkéw europejskich
0 229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne
Q 230 Rozliczenia z budzetem $rodkéw europejskich
Q 231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
Q 234 Pozostale rozrachunki z pracownikami
Q 240 Pozostale rozrachunki
Q 245 Wplywy do wyjasnienia
Q 290 Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespol 3 — Materialy i towary
Q 310 Materiaty
a 330 Towary

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
Q 400 Amortyzacja



Q 401 Zuzycie materiatow i energii

Q 402 Ustugi obce

Q 403 Podatki i optaty

0 404 Wynagrodzenia

0 405 Ubezpieczenia spofeczne i inne $wiadczenia
0 409 Pozostate koszty rodzajowe

Q 410 Inne $wiadczenia finansowane z budzetu

Q 411 Pozostate obcigzenia

Q 490 Rozliczenie kosztow

Zespol 6 — Produkty
Q 640 Rozliczenia migdzyokresowe kosztow

Zespol 7 — Przychody i koszty ich uzyskania
Q 700 Sprzedaz produktow i koszt ich wytworzenia
Q 720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
Q 730 Sprzedaz towardw i wartos¢ ich zakupu
O 750 Przychody finansowe
Q 751 Koszty finansowe
Q 760 Pozostate przychody operacyjne
O 761 Pozostate koszty operacyjne

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
Q 800 Fundusz jednostki
0 810 Dotacje budzetowe, platnoéci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje
Q 840 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw
0 851 Zaktadowy fundusz $§wiadczen socjalnych
0 853 Fundusze celowe
0 855 Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek
0 860 Wynik finansowy
0 870 Podatki i obowigzkowe rozliczenia z budzetem obcigzajace wynik finansowy

Konta pozabilansowe
0 970 Platnosci ze srodkow europejskich
0 976 Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami
0 980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych
0 981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow
Q 982 Plan wydatkow srodkéw europejskich
0 983 Zaangazowanie wydatkow srodkow europejskich roku biezacego
0 984 Zaangazowanie wydatkow srodkéw europejskich przyszhych lat
Q 998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego
0 999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat



Wykaz kont analitycznych dla jednostki — Urzad Gminy

Do konta syntetycznego 011 — Srodki trwale

011 -2 — Srodki trwate

011 -2 -1 — Grunty

011 — 2 — 2 — Pozostale $rodki trwate

Do konta syntetycznego 020 — Warto$ci niematerialne i prawne

020 — 1 - Wartosci niematerialne i prawne czesciowo umorzone

020 — 2 - Wartosci niematerialne i prawne umorzone

Do konta syntetycznego (080 — Srodki trwale w budowie (inwestycje)

080 — 1 — Inwestycje

Do konta syntetycznego 130 — Rachunek biezacy jednostek budzetowych
130 - 1 — Rachunek biezgcy dochodéw budzetowych urzgdu

130 — 2 — Rachunek biezacy wydatkdéw budzetowych urzedu

130 - 3 — Rachunek wydatkéw funduszu soteckiego

Do konta syntetycznego 135 — Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
135 — 1 — Rachunek zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych

Do konta syntetycznego 139 — Inne rachunki bankowe

139 — 1 — Rachunek lokat (wadia, zabezpieczenia)

139 — 2 — Rachunek wadiow przetargowych i zabezpieczen nalezytego wykonania
Do konta syntetycznego 201 — Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami

201 — 1 — Rozrachunki z odbiorcami ( z kontrahentami)

201 — 2 — Rozrachunki z dostawcami ( z kontrahentami)

Do konta syntetycznego 221 — Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych
221 — 1 — Naleznoéci z tytutu podatku od nieruchomosci, rolnego i lesnego

221 —1-1 Naleznosci podatkowe

221 — 1 — 2 Nadptaty podatkowe

221 — 2 — Naleznosci z tytutu podatku od srodkoéw transportowych

221 — 2 — 1 Naleznosci od srodkow transportowych

221 — 2 — 2 Nadptaty od srodkoéw transportowych

221 — 3 — Naleznosci z tytulu czynszu ( z kontrahentami)

221 — 3 — 1 Naleznosci z tytutu czynszu

221 — 3 — 2 Nadptaty z tytulu czynszu

221 — 4 — Naleznosci z tytutu dochodéw realizowanych przez Urz¢dy Skarbowe
221 — 4 — 1 Naleznosci Urzedoéw Skarbowych

221 — 4 — 2 Nadptaty Urzedoéw Skarbowych

221 — 5 — Naleznosci z tytutu pozostatych dochodow budzetowych

221 — 6 — Naleznosci z tytutu optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi
221 — 6 — 1 Naleznosci z tytutu odpadéw komunalnych

221 — 6 — 2 Nadptaty z tytulu odpadéw komunalnych

Do konta syntetycznego 224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnos$ci z budzetu
srodkow europejskich



224 — 10 — Dotacja dla Gminnej Biblioteki Publicznej

224 — 11 — Rozliczenie dotacji budzetowych (pozostale)

Do konta syntetycznego 225 — Rozrachunki z budzetami

225 — 1 — Podatek dochodowy

225 -2 — Podatek VAT urzad

225 — 3 — Podatek VAT gmina

Do konta syntetycznego 229 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne
229 -1 - Ubezpieczenia spoleczne

229 -2 — Ubezpieczenia zdrowotne

229 — 3 — Fundusz Pracy oraz Solidarnosciowy Fundusz Wsparcia Osob Niepetnosprawnych
229 — 4 — Fundusz Emerytur Pomostowych

Do konta syntetycznego 240 — Pozostale rozrachunki

240 -1 — Sktadka PZU

240 — 2 — Pozyczki z funduszu socjalnego

240 — 3 — Wadia przetargowe 1 zabezpieczenia nalezytego wykonania uméw (z
kontrahentami)

240 — 5 — potracenia z tytutu egzekucji wynagrodzen

240 — 6 — Inne potrgcenia

240 — 7 — Rozliczenia z tytutu VAT

Do konta syntetycznego 720 — Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

720 — 1 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych realizowanych przez Urzedy Skarbowe
720 — 2 — Dotacje 1 subwencje

720 — 3 — Pozostate dochody budzetowe

Do konta syntetycznego 800 — Fundusz jednostki

800 — 1 — Fundusz srodkéw obrotowych

800 — 2 — Fundusz $rodkoéw trwatych

Do konta syntetycznego 810 — Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje
810 — 1 — Dotacje

810 — 2 — Srodki na inwestycje

Do konta syntetycznego 851 — Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych

851 — 1 — Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych

Do kona syntetycznego 860 — Wynik finansowy

860 - 2 — Wynik finansowy jednostki




