PANSTWOWA INSPEKCJA PRACY
INSPEKTOR PRACY
Okregowego Inspektoratu Pracy
15-483 Bialystok, ul. Fabryczna 2
tel. 85 67 85 700

(pieczec¢ nagféwkowa inspektora pracy)

Nrrej. 010180-53-K032-Pt/20

PROTOKOL KONTROLI

IE pracodawcy) D ,’iﬁiﬂﬁ'jﬁ'f;??’ hiebedacege D innego podmiotu’’
; o ; : G i ) przedsiebiorgy niebedacego
wydzielonej jednostki organizacyjnej: D pracodawcy D pracodawca’)
REGON: 00053959000000 NIP: 5441002686

Na podstawie art. 24 ust. 1, w zwigzku z art. 31 ustawy z dnia 13 kwietnia 2007 r. o Parnstwowe;
Inspekcji Pracy (Dz. U. z 2018 r. poz. 623)

Inspektor pracy - Krzysztof Grabowski

dziatajacy w ramach terytorialnej wtasciwos$ci Okregowego Inspektoratu Pracy w Biatymstoku

przeprowadzit kontrole w:
URZAD GMINY GRODZISK

(nazwa podmiotu kontrolowanego)

17-315 GRODZISK, UL. 1 MAJA 6

""""""" ' (adres pod&:;‘oru kontrolowanego)

WOJT GMINY

(nazwa organu reprezentujacego podmiot kontrolowany)

Data rozpoczecia dziatalnosci przez podmiot kontrolowany: 15.12.1975;
data objecia stanowiska przez osobe lub powotania organu reprezentujgcego podmiot
kontrolowany: 20.11.2018

Kontrole przeprowadzono w dniu(ach):
26.08; 9.09.2020 r.

Liczba:pracujacych: 21, w tym:
¢ na podstawie uméw cywilno-prawnych: 0,
e 0s0b prowadzacych jednoosobowa dziatalnos¢ gospodarczg: O,
e cudzoziemcow: 0,

e zatrudnionych w ramach stosunku pracy: 21, w tym kobiet: 12,
mtodocianych: 0, niepetnosprawnych: 0,

w kontrolowanym podmiocie.
Data poprzedniej kontroli: 22,27.06.2018



2

1. W czasie kontroli sprawdzono realizacje uprzednich decyzji i wystapien organow Parnstwowej
Inspekcji Pracy oraz wnioskéw, zalecen i decyzji organéw kontroli i nadzoru nad warunkami pracy:
Po ostatniej kontroli, ktéra zostata przeprowadzona w dniach 22,27.06. 2018 roku inspektor
pracy skierowat do pracodawcy wystapienie nr rej.. 010180-53-K038-Ws01/18 z dnia 28.06.2018
roku zawierajace 9 wnioskéw. Ze wzgledu na cel i zakres przedmiotowy obecnej kontroli,
nie sprawdzano stanu realizacji wnioskow przedmiotowego wystapienia.
Wedtug o$wiadczenia pracodawcy inne organy kontroli i nadzoru nad warunkami pracy nie

przeprowadzaty ww. podmiocie kontroli.

2. W czasie kontroli stwierdzono, co nastepuje:

ZAKRES PRZEDMIOTOWY KONTROLI

Kontrola objeto zagadnienia dotyczace stosowania przez pracodawcéw/przedsigbiorcow
przepisow dotyczacych ograniczenia ryzyka zakazenia sie wirusem SARS-CoV-2 w zaktadach
pracy i zapewnienia osobom pracujgcym odpowiedniego poziomu bezpieczenstwa i higieny pracy
w czasie epidemii, tj.:

1. Aktualizacja oceny ryzyka zawodowego,

2. Wyposazenia pracownikéw w $rodki ochrony zwigzane ze zwalczaniem epidemii,

3. Organizacja stanowisk pracy,

4. Rozwiazania organizacyjne przewidujace wykonywanie pracy zdalnej lub rotacyjne;.

OCENA RYZYKA ZAWODOWEGO

W trakcie czynnosci kontrolnych w dniu 26.08.2020 roku ustalono, iz do dnia kontroli ocena
ryzyka zawodowego na stanowisku: kierownika Urzedu Stanu Cywilnego, Zastgpcy Kierownika
Urzedu Stanu Cywilnego, stanowisku ds. rolnictwa, obrotu ziemia, statystyki, obrony cywilnej;
stanowiska ds. drogownictwa i ochrony p.poz; stanowiska ds. budownictwa, gospodarki
komunalnej, ochrony $rodowiska i lesnictwa; stanowiska ds. obstugi sekretariatu; stanowiska ds.
inwestycji i funduszy unijnych; stanowiska ds. o$wiaty i ochrony danych osobowych; kierowcy
strazy w OSP Grodzisk; robotnika gospodarczo-porzagdkowego, operatora rowniarki; robotnika
gospodarczo—porzadkowego; sprzataczka; stanowiska ds. obstugi samorzadéw wiejskich i poboru
optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi; stanowisku ds. poboru podatkéw; stanowisku
ds. wymiaru podatkéw; stanowisku ds. ksiggowosci budzetowej, sekretarza; skarbnika; Wojta
Gminy; kierowcy OSP nie zostata zaktualizowana o zagrozenia wynikajgce z rozprzestrzeniania
sie wirusa SARS-CoV-2. W trakcie kontroli w dniu 09.09.2020 roku ustalono, ze dokonano
aktualizacji oceny ryzyka zawodowego na ww. stanowiskach. 19 pracownikéw dnia 27.08.2020
zapoznato sie ze zaktualizowanymi kartami oceny ryzyka zawodowego.

USTALENIA DODATKOWE >,

&7,
Podczas czynnosci kontrolnych przeprowa zopﬁydﬁ;-ﬁ:dynku Urzedu Gminy Grodzisk
ustalono, w tym na podstawie wyjaéniemdaégefeﬁ' iei 1"’5%

- pracodawca zapewnia pracownikom maseczki ‘ochronne, przylbicg ochronng, rekawice
jednorazowe oraz $rodki do dezynfekcji rak. Wedtug wyjasnien Wéjta Gminy, gmina zakupita
maseczki jednorazowe, maseczki wielokrotnego uzytku, ok. 100 litréw plynu do dezynfekcji,
przytbice oraz rekawiczki lateksowe. Wszystko dostepne jest dla pracownikéw urzedu i wydawane
w miare potrzeb na zyczenie pracownika. Zakupy realizowane byly od poczatku pandemii w miare
mozliwosci i dostepnoéci érodkéw ochrony. Zorganizowane zostato takze spotkanie
z pracownikami z informacjg o obowiazku zabezpieczania si¢ i izolowania od potencjalnych
chorych. Oméwione byly wprowadzone odgérnie restrykcje i przekazana informacja odnos$nie
obowiazku uzywania $rodkéw ochrony indywidualnej. Dodatkowo zakupione zostaty cztery
automaty do dezynfekgji rak (dla urzedu, szkoty, biblioteki gminnej oraz na $wietlicg OSP);

- pracodawca zorganizowat stanowiska pracy w odlegtosci co najmniej 1,5m odstepu miedzy
stanowiskami pracy. Wediug ogledzin przeprowadzonych dnia 09.09.2020 wymagane odlegtosci
miedzy stanowiskami zostaty zachowane;

/;{’7
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- wedtug wyjasnien Wéjta Gminy w urzedzie na poczatku ogtoszenia pandemii byta wprowadzona
praca rotacyjna. Czesé¢ pracownikéw zdecydowato sie réwniez na wykorzystanie zalegtych
urlopéw. Jednakze, ze wzgledu na zdejmowanie restrykcji w miesigcu maju oraz mozliwosci
w zachowaniu bezpiecznych odstepéw miedzy stanowiskami spowodowaty iz urzad powrocit do
normalnej pracy. Obowiazywaty jednak ograniczenia dla interesantow odnosnie wejscia do urzedu.
Wiekszo$¢ spraw byta zatatwiana elektronicznie i zdalnie. Urzad byt zamknigty dla interesantéw od
17 marca 2020r do potowy maja. Wraz z znoszeniem obostrzen urzad zostat otwarty dla
interesantow.

Ponadto, dnia 04.05.2020 roku 20 pracownikéw Urzedu pisemnie potwierdzito zapoznanie
sie z przepisami rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 2 maja 2020 roku w sprawie ustanowienia
okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazéw w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii (Dz. U.
2020 roku, poz. 792).

3. W czasie kontroli wydanag:
al decyzji ustnych: //,
b/ polecen: .
Wykaz(y) wydanych decyzji ustnych i/lub polecen stanowi(a)"" zatacznik(i) nr/\ do protokotu.

4. W czasie kontroli sprawdzono/nie sprawdzano!”) tozsamos¢:
nie sprawdzano.

5. W czasie kontroli pobrano/nie pobrano(™ prébki surowcéw i materiatow uzywanych,
wytwarzanych lub powstajacych w toku produkcji: nie pobrano.

6. W czasie kontroli udzielonofnie-udzielero'**) porad:
-z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy: A,
-z zakresu prawnej ochrony pracy: ,
w tym z zakresu legalnos$ci zatrudnienia:

7. Do protokotu zatgcza sie/nie- zalgeza=sic" zah’qcznikéw:/1 , stanowiacych sktadowa czes¢
protokotu:

2. (UW‘A ____________ dch,-‘«:iv ¢ U%f\@ e *‘@f"ﬁ U;J o caomb kuondol, |
(wyszcze ienieczatgcznikow)

8. Kontrole przeprowadzono w obecnosci:

Dariusza Tatarczuka - Wéjta Gminy Grodzisk.

9. Protokét sporzadzono w 2 egzemplarzach.

10. Omowienie dokonanych w protokole poprawek, skresler i uzupetnien Mz‘wun

_____ /_;5,{:4, 4,:,7, fzfi/f{n oy B s /’(1; B ens e, .f‘.‘.’.\j?fﬁ'—?r.‘r.—.’. ALY e /""'}f E/f ?//“’f'./ S

............. At LT Con oo Bl crvnsirsinsssessmssessissssssssssssessesssmsemssassansammessassssnsbonssmnnssssessassffflansiionss

Na tym protokét zakonczono.

Grodzisk, dnia 09.09.2020

(podpis i piecze¢ inspektora pracy)



W dniu 09.09.2020 otrzymatem jeden egzemplarz protokotu.

(podpis i pieczeé osoby reprezentujacej podmiot kontrolowany)

Pouczenie:

1

O realizacji decyzji ustnych i polecen nalezy z uptywem okreslonych w decyzjach i poleceniach
terminéw powiadomi¢ inspektora pracy (art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 13 kwietnia 2007 r.
o Parnstwowej Inspekcji Pracy).

Podmiotowi kontrolowanemu przystuguje prawo ziozenia wniosku o objecie tajemnica
przedsiebiorstwa informacji zawartych w protokole kontroli.

Do protokotu ztozeno.wnipsek/nie ztozono wniosku. )

Podmiotowi kontrolowanemu przystuguje prawo zgtoszenia, przed podpisaniem protokotu
kontroli, umotywowanych zastrzezen do ustalen zawartych w protokole. Zastrzezenia nalezy
zgtosi¢ na pismie w terminie 7 dni od dnia przedstawienia protokotu. Odmowa podpisania
protokotu nie stanowi przeszkody do zastosowania przez inspektora pracy stosownych
$rodkéw prawnych.

Do ustalen zawartych w protokole zastrzezenia waniesiono/nie wniesiono/zestang-wniesione!™
dodnia s e
Zastrzezenia stanowia zatacznik nr....7do protokotu kontroli. **)

Ustosunkowanie sie inspektora pracy do wniesionych zastrzezen do protokotu:
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W wyniku uwzglednienia zazalenia na postanowienie inspektora pracy o zachowaniu w tajemnicy
okolicznoéci umozliwiajacych ujawnienie tozsamosci pracownika lub osoby protokét przestuchania
zostat zniszczony (art. 23 ust. 5 ustawy z dnia 13 kwietnia 2007 r. o Panstwowej Inspekcji
Pracy).®**

{*
g s

arius2-Te zU/f mspEKTjﬁmcv
................................ 4 ......-_-_,."..'.....-...................... -
(podpis i pieczed osoby reprezefitujacej podmiot kontrolowany) /

, ’d ',, o
mgr Krbfsz:- i Grabowski

(podpis i pieczec inspektora pracy)

/'é/¢"?/?{ifé/ 02 02 Lo/O

(miejsce | data’podpisania protokofu)

"1 — odpowiednig pozycje zaznaczyt
) — niepotrzebne skresli¢
[KG.]



PANSTWOWA INSPEKCJA PRAL®

INSPEKTOR PRACY

Okregowego Inspektoratu Prac,
15-483 Bialystok, ul. Fabryczna ¢

tel. 85 67.85 700

(pieczet napkiwkowa inspekiora pracy|

Nrrej. 010180-53-K032-Nu01/20

WYKAZ

Zatacznik nr 1 do Protokolu kontroli nr rej.: 010180-53-K032-Pt/20

decyzji ustnych wydanych w czasie kontroli

Lp. Tresé dst‘.\fﬂi Data | godz. wydania decyzi T realizach® Imig | nazwisks, llmlwmpwby. Whdrey Pudpllmb;;::‘ﬁ';j egloazans
1 2 3 4 & ]

Dokonaé aktualizacji oceny ryzyka zawodowego dla stanowisk pracy:
kierownika Urzedu Stanu Cywilnego, Zastepcy Kierownika Urzedu
Stanu Cywilnego, stanowisku ds. rolnictwa, obrotu ziemia, statystyki,
obrony cywilnej; stanowiska ds. drogownictwa i ochrony p.poz;
stanowiska ds. budownictwa, gospodarki komunalnej, ochrony
srodowiska i leénictwa; stanowiska ds. obslugi sekretariatu; stanowiska
ds. inwestycji i funduszy unijnych; stanowiska ds. oswiaty i ochrony
danych osobowych; kierowey strazy w OSP Grodzisk; robotnika
gospodarczo-porzadkowego, operatora rowniarki; robotnika
gospodarczo—porzadkowego; sprzataczka; stanowiska ds. obstugi
samorzadow wiejskich i poboru oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi; stanowisku ds. poboru podatkdw; stanowisku ds.
wymiaru podatkow; stanowisku ds. ksiggowosci budzetowej;
sekretarza; skarbnika; Wajta Gminy; kierowcy OSP, poprzez
zamieszczenie w dokumentacji oceny ryzyka zawodowego zagrozen
wynikajacych z mozliwosci zakazenia sie wirusem SARS-CoV-2.

26.08.2020 09:45

Dariusz Tatarczuk Wojt
Gminy Grodzisk

Decyzja(-je) nr 1 zostala(-y) zrealizowane w trakcie kontroli.

* Ornacza me wylgcznie w odnissienis do decyzil, kidrych termin realizac) przypada po zakoAczeniy konfrol

Biatystok 26.08.2020

(misjscowosc  data)

INSP—E;? PRACY
L7 .
mgr Kréys#tof Grabowski

(podpis | prczed nspakiors pracy)



