Zarzadzenie Nr 15/19
Wojta Gminy Grodzisk
z dnia 9 grudnia 2019 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U. z
2018 r. poz. 395 z p6Zn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

81.

Zarzagdzam przeprowadzenie inwentaryzacji drogg spisu z natury skladnikow
majatkowych w:

1 Urzedzie Gminy Grodzisk

2. Jednostkach OSP

3. Swietlicach wiejskich

przez Komisje Inwentaryzacyjng w nastepujagcym sktadzie osobowym:

1 Pawet Raszkiewicz - Przewodniczacy komisji

2. Halina Warszycka - Cztonek Komisji

3. Malgorzata Wojciuk - Cztonek Komisji

§2.

1 Inwentaryzacje w drodze potwierdzenia sald na dzien 31 grudnia 2019r
przeprowadzajg pracownicy referatu finansowego odpowiednio do powierzonego danemu
pracownikowi zakresu czynnosci.

2. Inwentaryzacje w drodze weryfikacji pozostatych aktywow i pasywow na dzien 31
grudnia 2019r. dokonujg pracownicy referatu finansowego w uzgodnieniu z
nastepujacymi pracownikami urzedu zatrudnionymi na samodzielnych stanowiskach
urzedniczych:

a) Mateusz Krynski

b) Pawet Raszkiewicz

c) Przemystaw Araszewicz

d) Andrzej Morzy

§ 3.
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wg. harmonogramu inwentaryzacji stanowigcego

zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia, w terminie od dnia 16 grudnia 2019 r do dnia
15 stycznia 2020 r, wg stanu na dzien 31 grudnia 2019 r.

84,

Inwentaryzacjg nalezy objac nastepujace skiadniki majgtkowe:



srodki trwate,

Srodki trwate w uzytkowaniu,

materiaty,

druki Scistego zarachowania,

Srodki pieniezne na rachunkach bankowych,
naleznosci i zobowigzania,

Srodki trwate w budowie (inwestycje),
$rodki pieniezne w kasie

ONO A WDN

85.

1 Skiadniki majgtku wymienione w 8§ 4 pkt 1 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury,
natomiast jezeli sg trudno dostepne ogladowi - w drodze weryfikacji danych z ksiag
rachunkowych z dokumentacji zrodtowymi.

2. Inwentaryzacje skfadnikéw majatku wymienionych w 8 4 pkt 2 i 3 nalezy spisa¢ na
arkuszach spisu z natury.

3. Inwentaryzacje skfadnikéw majatku wymienionych w § 4 pkt 4 nalezy przeprowadzi¢
poprzez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksigg rachunkowych
w drodze spisu z natury, sporzadzajgc protokot z inwentaryzacji.

4. Inwentaryzacje sktadnikdw majatku wymienionych w 8 4 pkt 5 nalezy przeprowadzic¢
w drodze uzyskania potwierdzenia sald od bankdw.

5. Inwentaryzacje sktadnikow majagtku wymienionych w § 4 pkt 6 nalezy przeprowadzi¢
w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow.

6. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w 8 4 pkt 7 nalezy przeprowadzi¢
poprzez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksigg rachunkowych
w drodze spisu z natury, jezeli sg dostepne ogladowi i spis ich jest mozliwy, pozostate
sktadniki w drodze weryfikacji dokumentow z zapisami ksiegowymi.

7. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w 8 4 pkt 8 nalezy przeprowadzi¢
droga spisu z natury, sporzadzajac protokot z inwentaryzacji.

86.
Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w kasie Urzedu

Gminy.
s7.

Zobowigzuje Komisje do:

1 przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale o0s6b materialnie
odpowiedzialnych;

2. przestrzegania og6lnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji;

3. przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo-
podatkowego w terminie pieciu dni po zakonczeniu spisul.

88.

Cztonkéw Komisji czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe, doktadne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§9.

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.



Otrzymuja:

1 Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej
2. Czionkowie Komisji Inwentaryzacyjnej

3. Skarbnik Gminy



Zakgcznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 15/19
Wojta Gminy Grodzisk

z dnia 9 grudnia 2019 r

HARMONOGRAM INWENTARYZACJI NA 2019 ROK
Lp.  Przedmiot inwentaryzacji Obiekt zinwentaryzowania Rodzaj,  forma,  metoda,
technika inwentaryzacji
1 Srodki trwate, pozostate Dane ewidencji ksiegowej  Spis z natury wedtug stanu na
Srodki trwate 31 grudnia 2019 r.
2. Srodki trwate do ktérych Dane ewidencji ksiegowej — Weryfikacja salda na dzien
dostep jest utrudniony 31.X11.2019 r
3. Grunty Dane ewidencji ksiegowej i Weryfikacja salda na dzien
ewidencji operacyjnej 31.X11.2019 r
4, Wartosci niematerialne i Dane ewidencji ksiegowej i Weryfikacja salda na dzien
prawne ewidencji operacyjnej 31.X11.2019 r
5. Srodki trwate w budowie Dane ewidencji ksiegowej i Weryfikacja salda na dzien
(inwestycje) ewidencji operacyjnej 31.X11.2019 r
6. Rozrachunki z Dane ewidencji ksiegowej  Weryfikacja salda na dzien
pracownikami 31.X11.2019 r
7. Rozrachunki  publiczno- Dane ewidencji ksiegowej ~ Weryfikacja salda na dzien
prawne 31.XI1.2019 r
8. Naleznosci i Wszystkie, z wyjgtkiem Pisemne uzgodnienie sald z
zobowigzania naleznosci  spornych i kontrahentami  na  dzien
watpliwych, naleznosci i 31.X11.2019 .
zobowigzan pracownikow i
publicznoprawnych
0. Srodki pieniezne w kasie  Kasa Roczna, spis z natury wg.
stanu na 31.XI11.2019 r
10. Druki Scistego Kasa Roczna, wg. stanu na
zarachowania 31.XI11.2019 r
Materiaty Dane ewidencji ksiegowej  Spis z natury wedtug stanu na
31 grudnia 2019 r
n Kredyty i pozyczki Wedtug ewidencji Pisemne uzgodnienie sald wg
ksiegowej stanu na dzien 31.XI1.2019 r
12, Srodki pieniezne Wszystkie rachunki Pisemne uzgodnienie sald wg
zgromadzone na bankowe stanu na dzien 31.XI1.2019 r
rachunkach bankowych
13. Fundusze wiasne Wedtug ewidencji Poréwnanie danych ksigg
ksiegowej rachunkowych z
odpowiednimi dokumentami i
weryfikacja ich wartoSci na
31.XII. 2019 r
14. Fundusze specjalne Wedtug ewidencji Poréwnanie danych  ksigg
ksiegowej rachunkowych z

Grodzisk, 2019-12-09

odpowiednimi dokumentami i
weryfikacja ich wartosci na
31.XII. 2019 r



