Zarzadzenie Nr 9/19
Wojta Gminy Grodzisk

z dnia 16 sierpnia 2019 r

w sprawie wprowadzenia zasad rachunkow oéci stosowanej przy wykorzystaniu srodkow
budzetu wojewddztwa podlaskiego w ramach ,,Programu odnowy wsi wojewodztwa
podlaskiego na realizacje zadania pn. ,,Wyposazenie Swietlicy wiejskiej oraz Gminnej
Biblioteki Publicznej w Grodzisku™.

Na podstawie art. 4 i 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2018 r.
poz. 395 z pdzn. zm.) oraz umowy Nr ROR. V11.0103.14.32.2019 zarzadzam, co nastepuje:

§ 1 Wprowadza sie do stosowania zasady rachunkowosci przy wydatkowaniu $rodkéw
budzetu wojewodztwa podlaskiego w ramach Programu odnowy wsi wojewddztwa
podlaskiego na realizacje zadania pn. ,,Wyposazenie Swietlicy wiejskiej oraz Gminnej
Biblioteki Publicznej w Grodzisku”, zgodnie z zatgcznikiem Nr 1

8 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 9/19

Wojta Gminy Grodzisk z 16 sierpnia 2019 r

ZASADY RACHUNKOWOSCI

stosowane przy wydatkowaniu srodkéw pochodzacych z budzetu wojewddztwa podlaskiego
na realizacje zadania ,,Wyposazenie Swietlicy wiejskiej oraz Gminnej Biblioteki
Publicznej w Grodzisku™.

1 Ksiegi rachunkowe Gminy Grodzisk prowadzone sg w Urzedzie Gminy.

2. Gmina Grodzisk otrzymuje $rodki na cel projektu w postaci srodkéw na refundacje
poniesionych wydatkow z wkasnych srodkdw.

3. Do ewidencji srodkéw pienieznych otrzymanych w formie pomocy finansowej stuzy
konto bankowe o numerze

02 80630001 0020 0200 0101 0001

4. Prowadzenie odrebnej ewidencji ksiegowej realizowane jest na nizej wymienionych
kontach:

Wykaz kont, na ktérych ewidencjonuje sie operacje zwigzane z realizacjg projektu:
JEDNOSTKA

013 - Pozostate Srodki trwate

130 - 19 - Rachunek biezacy jednostki - dochody
130 - 20 - Rachunek biezacy jednostki - wydatki
201-2 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
401 Zuzycie materiatéw i energii

402 Ustugi obce

720 - 2 Przychody i koszty finansowe

800 -1 Fundusz jednostki

860 -2 Wynik finansowy

Ogoblng zasadg systemu platnosci dla dziatan finansowanych ze $rodkéw budzetu
wojewodztwa podlaskiego jest przekazywanie Beneficjentowi Srodkéw budzetowych zgodnie
z umowg o dofinansowanie. Otrzymane $rodki ewidencjonowane sg na rachunku i na
nastepujacych kontach: 130 - 19 rachunek bankowy i 720-2 przychody i koszty finansowe. A
zatem otrzymane i wydatkowane przez Gminge Srodki ujmuje sie w rozdziale 01095 z
odpowiednig klasyfikacjg paragraféw dochodowych i wydatkowych .

Zrealizowane wydatki ewidencjonuje sie na rachunku i na nastepujacych kontach: 130 - 20
Rachunek bankowy i konta Zespotu 0 , Aktywa trwate” , Zespotu 2 ,,Rozrachunki i
rozliczenia” lub konta Zespotu 4 ,,Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie”.



L.p.

10.

Ewidencja ksiegowa:

Tresc

Faktura wykonawcy za zakup materiatdw

Faktura wykonawcy za wykonang ustuge

Wydatki  objete  planem  finansowym UG
zrealizowane z rachunku bankowego w postaci:
przelewu z tytutu sptaty zobowigzan.

Przeksiegowanie na koniec miesigca
zrealizowanych wydatkow ze Srodkéw wiasnych na
realizacje Projektu objetych planem finansowym

Wptyw $Srodkéw z budzetu wojewddztwa

Przeksiegowanie na koniec
zrealizowanych dochodow budzetowych

miesigca

Przeksiegowanie na koniec roku kosztow z tytutu
zuzycia materiatow

Przeksiegowanie na koniec roku poniesionych
ustug obcych

Przeksiegowanie na koniec roku przychodow
budzetowych z tytutu dochodéw budzetowych

Umorzenie pozostatych Srodkéw trwatych

013
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402
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130-19

800-1
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860-2
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071

Cyfra ,,20” oznacza kod ksiegowy w celu identyfikacji i wydatkéw zwigzanych z realizacja
zadania w ramach umowy Nr Nr ROR V11.0103.14.32.2019 z dnia 5 czerwca 2019 r

Il. OBIEG, OPIS i KONTROLA DOKUMENTOW KSIEGOWYCH

Realizacja wydatkdéw nastepuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, aneksami i
harmonogramami, na podstawie prawidtowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokumentéw ksiegowych.

Ptatnosci dokonywane s3 w formie bezgotowkowej za pomocg polecenia przelewu, na
podstawie dokumentow ksiegowych stwierdzajgcych konieczno$¢ dokonania ww. przelewat.
Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaptaty jest wycigg bankowy.

Na dowodach ksiegowych (fakturach) powinny sie znalez¢ nastepujace elementy opisu:

1

podpisywania w imieniu Beneficjenta.
2. Kategoria zgodna z budzetem zadania - nr i nazwa zadania:

"Optacono z dotacji Wojewodztwa Podlaskiego” oraz podpis osoby upowaznionej do ich



3. Opis merytoryczny wydatku.

4. Sprawdzone pod wzgledem merytorycznym.

Data. podpis

5. Kwota kwalifikowalna:

6. Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym

Data, podpis

7. Zatwierdzone do wypftaty

Data, podpis

Zatwierdzenie dowodu ksiegowego do wyptaty
1) proporcja udziatu srodkéw pomocy finansowej i Srodkéw wiasnych
2) pozycja ksiegowa
3) dekret
4) Klasyfikacja budzetowa i zatwierdzenie do wyptaty

5) pieczatke z treScig: ,,zaptacono, czekiem, poleceniem przelewu Nr ... z
dnia .... ,, podpis pracownika dokonujgcego przelewu.

6) pieczatka z trescig: Urzad Gminy Grodzisk, data wptywu, liczba dziennika i

podpis osoby przyjmujaceyj.
Dowody ksiegowe (faktury) dotyczace zatwierdzenia i akceptacji zadania podpisywane sg
przez Wojta oraz skarbnika lub osobe przez skarbnika upowazniong. Pod wzgledem
merytorycznym faktury podpisuje Wojt Gminy, ktory poswiadcza faktyczne i prawidtowe
poniesienie wydatkéw oraz ich kwalifikowalno$¢, sprawdza czy dane zawarte na dowodach
ksiegowych sg zgodne z zawartg umowg o0 dofinansowanie zadania, umowg z wykonawcg
zadania, harmonogramem rzeczowo - finansowym oraz pod wzgledem zgodnosci z ustawg
Prawo zamowien publicznych. Pod wzgledem formalnym i rachunkowym podpisywane sg
przez pracownikow Referatu Finansowo - Podatkowego.

Pan Andrzej Morzy przygotowuje sprawozdanie z realizacji zadania w sposéb poprawny,
terminowy i rzetelny oraz przesyta je do Urzedu Marszatkowskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Biatymstoku.

PRZECHOWYWANIE DOKUMENTACJI ZADANIA

1. Referat Finansowo - Podatkowy prowadzi ksiegi rachunkowe zadania oraz przechowuje
dokumenty ksiegowe.

2. Wszystkie oryginalne dowody Zrodiowe, w tym dowody ksiegowe dotyczace realizacji
zadania sg przechowywane w teczkach lub segregatorach w siedzibie Urzedu Gminy.

3. Dowody ksiegowe ewidencjonowane w ksiegach rachunkowych Urzedu Gminy w
Grodzisku i dokumentujace wydatki poniesione przez Gmine Grodzisk - Urzad Gminy: tj:
faktury, rachunki i inne dokumenty potwierdzajgce wydatki oraz wydruki komputerowe
dotyczace realizowanego zadania przechowywane sg w Referacie Finansowo - Podatkowym
przez okres 5 lat.



