Zarzadzenie Nr 4/19
Wojta Gminy Grodzisk

z dnia 31 maja 2019 r

w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowos$ci stosowanej przy wykorzystaniu srodkdéw
budzetu panstwa na dofinansowanie zadania realizowanego w ramach Programu
wieloletniego ,,Senior+” na lata 2015 - 2020 pod nazwg ,,Zapewnienie funkcjonowania
Klubu Senior+ w Zalach”.

Na podstawie art. 4 i 10 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2018 r.

poz. 395 z pbézn. zm.) oraz Porozumienia Nr 15 z dnia 30 kwietnia 2019 r zarzgdzam, co
nastepuje:

8 1L Wprowadza sie do stosowania zasady rachunkowosci przy wydatkowaniu srodkéw budzetu
panstwa w ramach Programu wieloletniego na realizacje zadania publicznego pn. ,,Zapewnienie
funkcjonowania Klubu Senior+ w Zalach” zgodnie z zatacznikiem Nr 1

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 4/19
Wéjta Gminy Grodzisk z 31 maja 2019 r

ZASADY RACHUNKOWOSCI

stosowane przy wydatkowaniu $srodkéw pochodzacych z budzetu panstwa w ramach Programu
wieloletniego na realizacje zadania publicznego pn. ,,Zapewnienie funkcjonowania Klubu
Senior+ w Zalach”

Ksiegi rachunkowe Gminy Grodzisk prowadzone sg w Urzedzie Gminy.

1 Gmina Grodzisk otrzymuje $rodki na cel projektu w postaci dotacji celowej oraz

zapewnia $rodki finansowe wiasne.
2. Do ewidencji srodkéw pienieznych otrzymanych w formie dotacji celowej z budzetu

panstwa stuzy konto bankowe o numerze:
02 80630001 0020 0200 0101 0001

4. Prowadzenie odrebnej ewidencji ksiegowej realizowane jest na nizej wymienionych
kontach:

Wykaz kont na ktérych ewidencjonuje sie operacje zwigzane z realizacjg projektu:
JEDNOSTKA
013 - Pozostate Srodki trwate

072 - Umorzenie pozostatych Srodkoéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych

130 - 7 - Rachunek biezacy jednostki

201-2 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
225 - 1Rozrachunki z budzetami

229 - 1Pozostate rozrachunki publiczno-prawne
229 - 2 Pozostate rozrachunki publiczno-prawne
229 - 3 Pozostate rozrachunki publiczno-prawne
231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

401 - Zuzycie materiatéw i energii

402 - Ustugi obce

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia
409 - Pozostate koszty rodzajowe

800 - 1 Fundusz jednostki

860 - 2 Wynik finansowy



0g06lng zasadg systemu ptatnos$ci dla dziatan finansowanych ze srodkéw budzetu panstwa jest
przekazywanie Beneficjentowi $rodkéw budzetowych zgodnie z umowa o dofinansowanie.
Otrzymane $rodki z dotacji i $rodki wiasne wydatkowane sa z rachunku bankowego i
ewidencjonowane na koncie 130 —7 Rachunek bankowy w rozdziale 85295 z odpowiednig

klasyfikacja wydatkow.
Cyfra ,,0” oznacza kod ksiegowy w celu identyfikacji wydatkow ze Srodkéw wiasnych.

Cyfra ,,7” oznacza kod ksiegowy w celu identyfikacji wydatkéw zwigzanych z realizacjg
zadania w ramach Porozumienia Nr 15 z dnia 30 kwietnia 2019 r.

Il. OBIEG, OPIS i KONTROLA DOKUMENTOW KSIEGOWYCH

Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, aneksami i
harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokumentéw ksiegowych.

Platnosci dokonywane sg w formie bezgotéwkowej za pomoca polecenia przelewu, na
podstawie dokumentow ksiegowych stwierdzajagcych koniecznos¢ dokonania ww. przelewu.
Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaptaty jest wyciag bankowy.

Na dowodach ksiegowych (fakturach) powinny sie znalez¢ nastepujgce elementy opisu:

1. ”Zadanie realizowane jest w ramach modutu Il Programu Wieloletniego ,,Senior+” na lata
2015-2020 Edycja 2019, przy udziale $rodkéw budzetu panstwa zgodnie z porozumieniem nr
15 z dnia 30 kwietnia 2019 r. oraz podpis osoby upowaznionej do ich podpisywania w imieniu
Beneficjenta.

2. Kategoria zgodna z budzetem zadania - nr i nazwa zadania:

3. Opis merytoryczny wydatku.

4. Sprawdzone pod wzgledem merytorycznym.

5. Kwota kwalifikowalna:

6. Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym

Data, podpis

7. Zatwierdzone do wyptaty

Data, podpis

Zatwierdzenie dowodu ksiegowego do wyplaty
1) proporcja udziatu Srodkéw budzetu panstwa i Srodkow wiasnych
2) pozycja ksiegowa
3) dekret
4) klasyfikacja budzetowa i zatwierdzenie do wyptaty

5) pieczatke z trescig: ,,zaptacono, czekiem, poleceniem przelewu Nr ... z dnia
.. » podpis pracownika dokonujgcego przelewu.

6) pieczatka z trescia: Urzad Gminy Grodzisk, data wptywu, liczba dziennika i
podpis osoby przyjmujacej.

Dowody ksiegowe (faktury) dotyczace zatwierdzenia i akceptacji zadania podpisywane
sg przez Woéjta oraz skarbnika lub osobe przez skarbnika upowazniong. Pod wzgledem
merytorycznym faktury podpisuje Wojt Gminy, ktéry poswiadcza faktyczne i prawidtowe



poniesienie wydatkéw oraz ich kwalifikowalno$¢, sprawdza czy dane zawarte na dowodach
ksiegowych sg zgodne z zawartg umowg o dofinansowanie zadania, umowg z wykonawcg
zadania, harmonogramem rzeczowo - finansowym oraz pod wzgledem zgodnosci z
ustawg Prawo zamowien publicznych. Pod wzgledem formalnym irachunkowym podpisywane
sg przez pracownikow Referatu Finansowo - Podatkowego.

Pracownik odpowiedzialny przygotowuje sprawozdanie z wykonania zadania publicznego
wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik do porozumienia w sposéb poprawny, terminowy i
rzetelny oraz przesytaje do Wojewody Podlaskiego w Biatymstoku.

PRZECHOWYWANIE DOKUMENTACJI ZADANIA

1. Referat Finansowo - Podatkowy prowadzi ksiegi rachunkowe zadania oraz
przechowuje dokumenty ksiegowe.

2. Wszystkie oryginalne dowody zrodtowe, w tym dowody ksiegowe dotyczace realizacji
zadania sg przechowywane w teczkach lub segregatorach w siedzibie Urzedu Gminy.

3. Dowody ksiegowe ewidencjonowane w ksiegach rachunkowych Urzedu Gminy w Grodzisku
i dokumentujgce wydatki poniesione przez Gmine Grodzisk —Urzad Gminy: tj: faktury,
rachunki i inne dokumenty potwierdzajace wydatki oraz wydruki komputerowe dotyczace
realizowanego zadania przechowywane sag w Referacie Finansowo - Podatkowym przez 5 lat,
liczac od poczatku roku nastepujgcego po roku, w ktérym zrealizowano zadanie publiczne.



